Gdansk, dnia 30 pazdziernika 2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(AG - 230 /05/13)

ZAMAWIAJACY: Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gdansku
Al. Zwyciestwa 16/17
80-219 Gdansk
tel. 58 / 52 44 360 fax 58 / 52 44 371

www.wsa.gdansk.pl

TRYB POSTEPOWANIA : przetarg nieograniczony

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewddzkiego Sgdu
Administracyjnego w Gdansku przy Al. Zwyciestwa 16/17

w Gdansku

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.z2013r., poz. 907 ze zm.).



1. Opis przedmiotu zamdwienia

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewddzkiego
Sgdu Administracyjnego w Gdansku przy Al. Zwyciestwa 16/17 w Gdansku w zakresie przyj-
mowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotéw jak réwniez realizowania przekazéw pocztowych w obrocie
krajowym.

Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci

pocztowej.

Wykaz jednostek na rzecz, ktérych swiadczone bedq ustugi pocztowe:

Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gdansku, Al. Zwyciestwa 16/17, 80-219 Gdansk.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedq przez Wykonawce do kaz-

dego miejsca w kraju i za granicg.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego

(Dz. U. poz. 545) Operator (Wykonawca) powinien posiada¢ odpowiedniq ilos¢ placdwek

zdawczo - odbiorczych. Placéwki winny by¢& czynne min. 5 dni w tygodniu. Zamawiagjgcy

wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkg nadawczg w miejscowosci, w ktorej

Znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich

ewentualny zwrot i reklamacje musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym za-

kresie nizej wymienionymi przepisami, a w przypadku ich zmiany w trakcie realizacji ustugi,
zgodnie z wprowadzonymi zmianami w przepisach:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529),

b) rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyitki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze zm.),

c) rozporzgdzenia Ministra Administracji Cyfryzaciji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
poz. 545),

d) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(tekst jedn.z2012r., poz. 270 ze zm.),

e) ustawy z dnia 17 listopada1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.z 1964 r., Nr 43,
poz. 296 ze zm.),

f) rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym
(Dz. U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.),

g) ustawy z dnia 14 czerwcal960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.:
Dz.U.z2013r., poz. 267),

h) umowa miedzynarodowa Siddmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego



1.7

1.8

1.9

1.10

1.12

Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz
z zatgcznikiem - Regulaminem wewnefrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja
Pocztowa oraz Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych, sporzgdzone
w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 206, poz. 1494),

i)  Regulamin dotyczgcy Paczek pocztowych sporzgdzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r.
- Swiatowy Zwigzek Pocztowy, (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745),

i)  Regulamin Poczty Listowe]j sporzgdzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. - Swiatowy
Zwigzek Pocztowy, (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744),

k) Regulamin $wiadczenia ustug Wykonawcy.

Przez przesytki pocztowe bedqgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

e przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

e przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub potwierdze-
niem odbioru - krajowe i zagraniczne,

e paczki krajowe i zagraniczne do 10 kg — przesytki rejestrowane, z uwzglednieniem po-
dziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytéw okreslonych w rozpo-
rzqgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacii z dnia 29 kwietnia 2013 r., w sprawie warun-
kéw wykonywania ustug powszechnych operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),

e przekazy pocztowe,

e przesytki kurierskie.

Szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez Zamawigjgcego przesytek stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszej specyfikacii — formularz cenowy. Dane te majg charakter szacun-

kowy sporzgdzone w celu poréwnania ofert i nie stanowiq ze strony Zamawiajgcego zobo-
wigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy iloSci przesytek okreslonych

W umowie nie zostang w petni wykorzystane do terminu zakohczenia umowy.

Zamawiagjgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii

rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu

nadanych przesytek poleconych wedtug wzoru druku Zamawiajgcego - zatgcznik nr 2

rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w  sprawie

szczegdtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz.

U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.) Przesytki nierejstrowane nadawane bedqg na podstawie wykazu

nadanych przesytek. Wykazy sporzqgdzane bedqg w dwdch egzemplarzach po jednym dla

Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy umieszcza na  przesytkach w  sposéb  trwaty i czytelny informacje

jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki

(zwykta, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyfiki.

Zamawiajgcy wymaga, aby na dowodzie nadania przesyiki rejestrowane] w kazdym przy-

padku pozostaty dane nadawcy, jakim jest Zamawiajgcy.

Zamawiajgcy bedzie odbierat przesytki pocztowe od Wykonawcy kazdego dnia



1.13

roboczego.
Zamawiajgcy bedzie dostarczat Wykonawcy przesytki pocztowe przeznaczone do nadania,
w dnirobocze. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzordw drukédw zwrotnego potwierdzenia odbioru
stanowigcych zatqcznik nr 1 do rozporzqgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12
pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych
w postepowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.).
Wykonawca bedzie korzystat z zawiadomieh adresata o pozostawieniu przesytki (awizo) we-
dtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegdtowego frybu i sposobu doreczania pism
sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.).
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Podstawqg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do iloci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych
zwrot przesytek, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Wykonawca jest zobo-
wigzany codziennie przekazywad pracownikowi Zamawigjgcego odbierajgcego poczte,
informacje o ilosci zwrotéw (jesli zwroty sqg). Do rozliczeh z Wykonawcq przyjete bedqg ceny
z Formularza ofertowego z uwzglednieniem naleznych Zamawiajgcemu upustdow (jezeli ta-
kowe bedq przystugiwaty).
W przypadku nadawania przez Zamawigjgcego przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym podstawq rozliczeh bedqg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.
CPV: 64.11.0000-0 ustugi pocztowe

64. 11.2000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listéw

64. 11. 3000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

64. 12. 0000-3 ustugi kurierskie

2. Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamowienia vzupelnigjgce

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1

pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Termin realizacji zamdowienia




1.01.2014r.-31.12.2014r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie uprawnieh na wykonywanie dziatalno-
$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym
i zagranicznym przesytek wydanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne.
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczqcy posiadania wiedzy
i doswiadczenia, jezeli ztozy o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia oraz wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem ter-
minu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wy-
konat lub wykonuje min. 3 ustugi polegajgce na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, dla jednego podmiotu, kazdej o wartosci za rok brutto nie mniej-
szej niz 180.000,00 zt.

Zamawiagjgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczgcy dysponowania odpowied-
nim potencjatem technicznym oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania za-
mowienia, jezeli ztozy osSwiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

Zamawiagjgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczgcy sytuacji ekonomicznej
i finansowej jezeli wykaze, ze posiada optacong polise ubezpieczeniowq, a w przypadku jej
braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzial-
nosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

Ocena spetniania powyzszych warunkédw dokonana bedzie zgodnie z formutqg ,,spetnia”-

»hie spetnia” na podstawie oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 7.2. SIWZ.

7. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spelnienia warunkdw udziatu w postepowaniu

7.1.

7.2.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwie-

nia z art. 24 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych Wykonawca sktada nastepujgce doku-

menty:

a) oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwie-
nia - zatgcznik nr 3 do SIWZ,

b) aktualny wypis z odpowiedniego rejestru sgdowego wystawiony nie wczesniej niz 6 mie-
siecy przed terminem sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ww. ustawy,

W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, do oferty nalezy zatg-

czyc:

a) oéwiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu w art. 22 ust.

1 ustawy p.z.p. - zatgcznik nr 4 do SIWZ,



7.3

7.4.

7.5.

b) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosSci pocztowej w zakresie przyjmowania, prze-
mieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. (Dz. U. poz. 1529).

c) wykaz wykonanych/wykonywanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat ustug
pocztowych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te byty/sq wyko-
nane/wykonywane nalezycie — zatqcznik nr 5 do SIWZ. W przypadku, gdy podmiotem,
na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane na rzecz
Zamawiajgcego, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw.

d) polisa lub inny dokument ubezpieczeniowy (wazne na dzien sktadania ofert) wraz
z potwierdzeniem zaptaty sktadki stwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 2 pkt.5 ustawy

p.z.p., wykonawca sktada wraz z ofertq:

informacje, czy nalezy do grupy kapitatowe:

a) jezeli nalezy do grupy kapitatowej, to sktada o$wiadczenie i zatgcza liste podmiotdw
nalezqgcych do grupy wg wzoru — zatgcznik nr 6 do SIWZ,

b) jezeli nie nalezy do grupy kapitatowej sktada oswiadczenie wg wzoru — zatqcznik nr 6 @
do SIWZ.

Wykonawca powotujgcey sie przy wykazywaniu spetnienia warunkdw udziatu w postepowa-
niu na potencjat innych podmiotdw, ktére bedq braty udziat w realizaciji czesci zamodwie-
nia, jest obowigzany udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami nie-
zbednymi do redlizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzysta-
nia z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite]

Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 7.1. b sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie

otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczesniej niz 6 mie-
siecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju,

w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow,

o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie

ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo

organem samorzqdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawione

z odpowiednig datg wymagang dla tych dokumentdw.

8. Sposdb porozumiewania sie, przekazywania dokumentdw i oswiadczen

8.1.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy



8.2.

8.3.

przekazujg pisemnie lub faksem.
Wszelkie informacje przekazane za pomocq faksu uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich
tre§¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona
na pismie przez przekazujgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie drogqg elekironiczng.

9. Osoba uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami

Joanna Liwacz, tel. 58/ 52 44 370.

10. Termin zwigzania ofertqg

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od terminu sktadania ofert.

11. Opis sposobu przygotowania ofert.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Oferta winna by¢ sporzgdzona na formularzach, ktére stanowiqg zatgczniki do SIWZ lub na
kopiach formularzy zawierajgcych doktadng ich tre$¢. Oferta winna by¢ sporzgdzona
zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamdwien publicznych i wymaganiami Zamawiagjg-
cego okreslonymi w niniejszej specyfikacii.

Oferte nalezy sporzqgdzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej - na maszynie, komputerze lub
odrecznie nieScieralnym atramentem.

Oferta winna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela (przedstawicieli) Wyko-
nawcy, zgodnie z wpisem w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania
w obrocie prawnym.

Miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, muszg byé parafowane przez osobe
podpisujgcq oferte.

Oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz oferty — zatgcznik nr 1 do SIWZ,

b) wypetniony formularz cenowy — zatqcznik nr 2 do SIWZ,

c) wszystkie dokumenty/o$wiadczenia wymagane postanowieniami punktu 7 SIWZ,

d) regulamin i cennik $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy — (z wytgczeniem Wyko-

nawcow, ktdrzy opublikowali regulamin i cennik na wtasnej stronie internetowej).

11.6. Wymagane dokumenty/o$wiadczenia nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kseroko-

pii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg “za zgodnos$é

z oryginatem” i poswiadczone przez osobe podpisujgcq oferte.

11.7. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone pet-

nomocnictwo okreslajgce rodzaj czynnosci, do ktérych upowazniona jest dana osoba.
W  przypadku zatgczenia kserokopii petnomocnictwo musi by¢é ono potwierdzone

notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

11.8. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w zamknietej kopercie, ktéra oznakowana bedzie w na-

stepujacy sposéb: nazwa firmy, adres Wykonawcy, napis “oferta na $wiadczenie ustug



11.9.
11.10.

pocztowych"- nie otwiera¢ przed dniem 12.11.2013 r. godz. 10.30. W sytuacji braku takiego
oznaczenia Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty
przed wyznaczonym terminem otwarcia lub za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte jedynie
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zardbwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaijg
zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta. Koperte, w ktérej przekazywane

sg zmiany nalezy opatrzyé napisem ,Zmiana”.

12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamodwienia (np. w konsorcjum).

12.1

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie muszg ustanowié¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i za-
warcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Oryginat petnomocnictwa musi by
zatqczony do oferty.

Zatgczony do oferty oryginat petnomocnictwa powinien zawiera¢ w szczegdlnosci wskaza-
nie:

a) postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

b) wszystkich wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, wymienio-
nych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

c) ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcdéw ubiegaja-
cych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez upowaznio-
nego przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy, zgodnie z wpisem w stosownym doku-
mencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym.

Oswiadczenia, formularze, dokumenty sporzgdzone na zatgczonych do SIWZ wzorach mu-
szg by¢ podpisane przez petnomocnika. Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢
opatrzone klauzulg “za zgodnos¢ z oryginatem” i poswiadczone przez petnomocnika.
Oferte sktada i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawcdw petnomocnik. W miejscu prze-
Zznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy nalezy podac nazwy i adresy wszyst-
kich wykonawcdw sktadajgcych oferte wspdling z zaznaczeniem petnomocnika.

Wszelka korespondencija oraz pdzniejsze rozliczenia dokonywane bedq wytgcznie z petno-
mocnikiem wyznaczonym przez cztonkdw konsorcjum.

Kazdy z Wykonawcdw tworzgcych konsorcjum winien oddzielnie udokumentowadé, ze po-
siada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci oraz nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo zamdwieh publicznych tj.
winien przedstawi¢ dokumenty i oséwiadczenia wymienione w pkt. 7.1. SIWZ,

W odniesieniu do pozostatych oswiadczen i dokumentdw konsorcjum sktada jeden wspdlny

dokument.



13. Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert:

13.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Wojewddzkiego Sqgdu Administracyjnego w Gdansku

00
w pokoju nr 116 do dnia 12 listopada 2013 r. do godz. 10 .

Wszystkie oferty otrzymane po terminie Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcom.

13.2.  Zamawiajgcy komisyjnie otworzy koperty z ofertami dnia 12 listopada 2013. o godz. 1030
w siedzibie WSA w pokoju nr 322.

13.3.  Wykonawcy majqg prawo by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

13.4. Zamawiagjgcy powiadomi pisemnie o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcow.

14. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1. Cene nalezy obliczy¢ na formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

14.2. Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ wszystkie niezbedne koszty i naktady pozwala-
jace wykonaé przedmiot zamdwienia. W cenie powinny by¢ rowniez uwzglednione wszyst-
kie podatki.

14.3. Cena winna by¢ okre$lona w walucie polskiej, z doktadnoscig do dwdch miejsc po prze-
cinku.

14.4. W podanej cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie ewentualne upusty.

15. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami:
Cena - 100 %

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene.

16. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

16.1. Zamawiagjgcy zawiera umowe dotyczgcg realizacji przedmiotu zamodwienia w terminie:
a) nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane faksem,
b) nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane pisemnie.

16.2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem ww. termindw w przypadkach okreslo-
nych w art. 94 ust. 2 ustawy p.z.p.

16.2. W zawiadomieniu o wyborze oferty Zamawiagjgcy poinformuje Wykonawce o terminie
i miejscu zawarcia umowy.

16.3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to

nie bedzie wynikac¢ z dokumentdw zatgczonych do oferty.



17. Istotne dla stron postanowienia, kiére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

17.1.

17.2.
17.3.

17.4

17.5

o udzielenie zamdwienia.

Z wykonawcq, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejszg, zostanie podpisana umowa.

Wraz z SIWZ, Wykonawca ofrzymat od Zamawiajgcego istotne postanowienia umowne.
Itozenie oferty przez Wykonawce oznacza wyrazenie zgody na podpisanie z Zamawiqjg-
cym umowy, w ktérej znajdg sie zapisy zawierajgce istotne postanowienie umowne.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zastosowania wzoru umowy zaproponowanego przez
Wykonawce, jednakze zastrzega, ze wszelkie zapisy zawarte w istotnych postanowieniach
umownych muszg sie znalez¢ w podpisanej umowie.

W przypadku sprzecznosci w zapisach umowy i regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych,
decyduje tres¢ umowy. W razie sprzecznosci w zapisach SIWZ i Regulaminu, decyduje tresc
SIWZ.

18. Srodki odwotawcze

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamodwienia doznat lub moze doznad

uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawigjgcego przepisdw ustawy, przystugujg Srodki od-

wotawcze zgodnie z dziatem VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.

19. Informacje dodatkowe

19.1.  Zamawiagjgcy nie zamierza zawieraé umowy ramowej.

19.2.  Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcii elekironicznej do wyboru najkorzystniejszej
oferty.

19.3.  Zamawiagjgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

19.4.  Zamawigjgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany umowy, w nastepujgcych przypadkach:
a) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy (zmiana stawki VAT, itp.)
b) Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych
wytgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej lub w spo-
sOb okreslony w ustawie Prawo pocztowe.
c) gdy nastgpi zmiana form ptatnosci (sposobu rozliczania sie miedzy stronami) na przed-
ptaty przy uzyciu przez Zamawiajgcego maszyny frankujgce;.

ZOTWIEIAZAM ..o Gdansk, dnia 30.10.2013 .



zatgcznik nr 1 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OFERTA —wzor

Wojewodzki Sgd Administracyjny
w Gdansku

Al. Zwyciestwa 16/17

80-219 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym - znak: .........cccccceeeeveeveens, ZdANIA

na $wiadczenie ustug pocztowych:

I.  Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za kwote:

a)bez VAT - e, ZH/STOWNIE: (et e zt/

b)ZVAT- e, ZH/SEOWNIE: oot e e e e zt/

ll. Deklaruje realizacje przedmiotu zamodwienia w terminie od dnia 1.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 .

lll. Oswiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertq na czas wskazany w SIWZ.

V. Oswiadczam/y, iz przewiduje/-my/ nie przewiduje/-my* powierzenie podwykonawcom
realizacji zamdwienia w czesci ................ .

V. Oéwiadczam, ze zawarte w SIWZ istotne dla stron postanowienia zostaty przeze mnie
zaakceptowane i zobowigzuije sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do wprowadzenia ich tre-
sci do umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez za-
mawiajgcego.

VI. Zatgcznikami do niniejszej oferty sq:

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
(pieczec imienna i podpis)

* Niepotrzebne skreslic.



zatgcznik nr2 do

FORMULARZ CENOWY SIWzZ
cena Warto$¢ brutto
jednostkowa (ilo$¢ z kolumny 4 x
L.p. Rodzdj przesyiki waga przesyiki ilo$¢ szt. brutto cend z kolumny 5)
1 2 3 4 5 6
Przesytki listowe nierejestrowane - zwykly ekonomiczny - w obrocie krajowym
1 do 50 g gabaryt A 100 0,00
2 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 5 0,00
3 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 2 0,00
4 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 2 0,00
5 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 2 0,00
6 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 2 0,00
7 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 2 0,00
8 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 2 0,00
9 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 2 0,00
10 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 1 0,00
11 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 1 0,00
Przesyiki listowe nierejestrowane - zwykly priorytetowy - w obrocie krajowym
12 do 50 g gabaryt A 30 0,00
13 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 2 0,00
14 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 2 0,00
15 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 2 0,00
16 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 2 0,00
17 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 2 0,00
18 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 2 0,00
19 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 2 0,00
20 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 2 0,00
21 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 1 0,00
22 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 1 0,00
List polecony ekonomiczny w obrocie krajowym

23 do 50 g gabaryt A 25000 0,00
24 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 3000 0,00
25 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 1 500 0,00
26 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 350 0,00
27 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 3 0,00
28 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 100 0,00
29 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 3 0,00
30 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 50 0,00
31 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 3 0,00
32 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 3 0,00
33 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 3 0,00




List polecony priorytetowy w obrocie krajowym

34 do 50 g gabaryt A 50 0,00
35 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 2 0,00
36 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 2 0,00
37 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 2 0,00
38 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 2 0,00
39 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 2 0,00
40 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 2 0,00
41 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 2 0,00
42 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 2 0,00
43 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 2 0,00
44 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 1 0,00
list polecony w obrocie zagranicznym (obszar Europy) ekonomiczny

45 do 50 g. 30 0,00

46 ponad 50 g. do 100 g. 2 0,00

47 ponad 100 g. do 350 g. 1 0,00

list polecony w obrocie zagranicznym (obszar Ameryka, Azja i inne) ekonomiczny

48 do 50 g. 2 0,00

49 ponad 50 g. do 100 g. 1 0,00

50 ponad 100 g. do 350 g. 1 0,00

51 "POTWIERDZENIE ODBIORU" w obrocie krajowym 23 000 0,00

50 POTWIERDZENIE ODBIORU" w obrocie zagranicznym (obszar 20 0.00

Europy) do 50g

53 "POTWIERDZENIE ODBIORU" w obrocie zagranicznym (obszar 1 0.00
Ameryka Azjaiinne) do 50 g '

54 Ustuga zwrot przesyiki poleconej do nadawcy w obrocie 3000 0.00

krajowym do 50g
ponad 1 do 2kg 60 0,00
Paczki ekonomiczne w
55 obrocie krajowym - gabaryt ponad 2 do 5kg 60 0,00
A
ponad 5 do 10 kg 60 0,00
56 o masie do kg w kopercie 12 0.00
Wykonawcy
57 o masie powyzej 1 kg do 2 kg 2 0,00
przesytki kurierskie krajowe

58 o0 masie powyzej 2 kg do 5 kg 2 0,00

59 o0 masie powyzej 5 kg do 10 kg 2 0,00

0 Przekazy pieniezne w obrocie krajowym -Srednia warto$¢ 100 0.00

przekazu 350 zt

SUMA 0,00

Operator
(podpis)



zatqgcznik nr 3 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie

o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania

Oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicz-

nego na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Prawdziwo$¢ niniejszego o$wiadczenia potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadomy odpo-

wiedzialnosci karnej z art. 297 Kodeksu karnego.

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
(pieczec imienna i podpis)



zatqgcznik nr 4 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCIZENIE

o spetnianiv warunkdéw udziatu w postepowaniu

Zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh publicznych (tekst

jedn.: Dz. U.z2013r., poz. 907 ze zm.) o$wiadczam, ze:

1.

Posiadam/-y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Posiadam/-y niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia*/przedstawiamy pisemne
zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych
do wykonania zamdwienia*.

Inajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Prawdziwo$¢ niniejszego oswiadczenia potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadomy odpo-

wiedzialnosci karnej z art. 297 Kodeksu karnego.

* niepotrzebne skresli¢



Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

zatgcznik nr 5 do SIWZ

Wykaz wykonanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat (liczgc od daty wszczecia postepowania)

ustug pocztowych.

(wymagane co najmniej 3 ustugi o wartosci nie mniejszej niz 180 000 zt brutto)

Nozwa i adres
l.p. Zamawiajgcego

(miejsce prac)

Zakres ustug

Termin

rozpoczecia

Termin

zakonczenia

Wartos¢ brutto
wykonanych

ustug

UWAGA: do wykazu nalezy zatgczy¢ referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi

zostaty wykonane nalezycie (brak dokumentu spowoduje nie uznanie robdét za zrealizowane).

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
(pieczec imienna i podpis)




zatgcznik nr 6 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE na podstawie art. 26 ust.2d ustawy p.z.p.
Oswiadczam, ze naleze do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze zm.) i zatgczam wykaz podmiotdw

nalezgcych do grupy stanowigcy zatgcznik do oswiadczenia.

(Pieczec i podpis wykonawcy)



zatgcznik nr 6 a do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE na podstawie art. 26 ust.2d ustawy p.z.p.

Oswiadczam, ze nie naleze do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentdw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze zm.).

(Pieczec i podpis wykonawcy)



zatqcznik nr 7 do SIWZ

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE WPROWADZONE ZOSTANA DO TRESCI UMOWY

Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewddzkiego
Sgdu Administracyjnego w Gdansku przy Al. Zwyciestwa 16/17 w Gdansku w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotow.

Przyimowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
nizej wymienionymi przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529),

b) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamaciji po-
wszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.
Nr 183, poz. 1795 ze zm.),

c) rozporzgdzenia Ministra Administraciji Cyfryzaciji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warun-
kéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),

d) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(tekst jedn.z2012r., poz. 270 ze zm.),

e) ustawy z dnia 17 listopadal9é4 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r., Nr 43,
poz. 296 ze zm.),

f) rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegd-
towego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. Nr
190, poz. 1277 ze zm.),

g) ustawy z dnia 14 czerwcal960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.:
Dz. U.z2013r., poz. 267),

h) regulaminu Wykonawcy.

Przez przesytki pocztowe bedqgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

- przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

- przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub potwierdzeniem

odbioru krajowe i zagraniczne,

- paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane z uwzglednieniem podziatu na przesytki
ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytdw okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Admini-
stracji i Cyfryzaciji z dnia 29 kwietnia 2013 r., w sprawie warunkdéw wykonywania ustug po-
wszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),

- przekazy pocztowe,

- przesyiki kurierskie.

Zamawiajgcy bedzie odbierat przesytki pocztowe od Wykonawcy kazdego dnia roboczego.

Zamawiajgcy bedzie dostarczat Wykonawcy przesytki pocztowe przeznaczone do nadania
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10.

1.

12.

w dni robocze. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez

Zamawiajgcego.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym

podstawq rozliczen do bedqg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Umowa zawarta jest na czas okreslony tj. na okres od dnia 1.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 .

Strony ustalajg 14 dniowy termin ptatnosci liczony od daty otrzymania faktury przez Zamawiajg-

cego.

Strony przewidujg mozliwos$¢ zmiany umowy, w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy (zmiana stawki VAT, itp.)

b) Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych
wytgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elekironicznej lub
w sposdb okreslony w ustawie Prawo Pocztowe.

c) gdy nastgpi zmiana form ptatnosci ze strony Zamawiajgcego (sposobu rozliczania sie miedzy
stronami) na przedptaty przy uzyciu przez Zamawiajgcego maszyny frankujgce.

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodqg obu stron wyrazong na pismie

w formie aneksu pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

W razie wystgpienia istotnej okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze

odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno-

sciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgda¢ wytqcznie wynagrodzenia naleznego mu

z tytutu wykonania czes$ci umowy.

Zatgcznikami do umowy, stanowigcymi integralng, wigzgcg strony cze$¢ umowy sq:

- formularz cenowy,

- regulamin i cennik $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcow.
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