Gdańsk, dnia 22 sierpnia  2014 r. 

WARUNKI ZAMÓWIENIA
(AG - 230 /03/14)


ZAMAWIAJĄCY:


Wojewódzki Sąd Administracyjny w Gdańsku
Al. Zwycięstwa 16/17
80-219 Gdańsk
tel. 58 / 52 44 360 fax 58 / 52 44 371
www.wsa.gdansk.pl


TRYB POSTĘPOWANIA : 

zamówienie poniżej kwoty 30 000 euro 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
Świadczenie usług pocztowych na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Gdańsku przy Al. Zwycięstwa16/17 w Gdańsku
Postępowanie nie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).
1. Opis przedmiotu zamówienia 
1.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych wchodzących w zakres usług powszechnych na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Gdańsku przy Al. Zwycięstwa 16/17 w Gdańsku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczenia przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów jak również realizowania przekazów pocztowych w obrocie krajowym i przesyłek kurierskich.
1.2 Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej.

1.3 Wykaz jednostek na rzecz, których świadczone będą usługi pocztowe: 

Wojewódzki Sąd Administracyjny w Gdańsku, Al. Zwycięstwa 16/17, 80-219 Gdańsk.
1.4 Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każ​dego miejsca w kraju i za granicą.

1.5 Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.  poz. 545) Operator (Wykonawca) powinien posiadać odpowiednią ilość placówek awizacyjnych rozmieszczonych na terenie całego kraju, aby zapewnić możliwość dotrzymania terminów doręczeń, a równocześnie nie narażając adresatów odbierających przesyłki w ww. placówkach na nadmierne koszty. Placówki winny być czynne min. 5 dni w tygodniu. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się siedziba Zamawiającego w odległości nie większej niż 4 km od siedziby Zamawiającego.

1.6 Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje musi być realizowane zgodnie z obowiązującymi w tym za​kresie niżej wymienionymi przepisami, a w przypadku ich zmiany w trakcie realizacji usługi, zgodnie z wprowadzonymi zmianami w przepisach:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529),
b) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. poz. 1468),
c) rozporządzenia Ministra Administracji Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),

d) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (tekst jedn. z 2012 r., poz. 270 ze zm.),
e) ustawy z dnia 17 listopada1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r., Nr 43, poz. 296 ze zm.),

f) rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.),

g) ustawy z dnia 14 czerwca1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn.:
 Dz. U. z 2013 r., poz. 267),
h) umowa międzynarodowa Siódmy protokół dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku Pocztowego, Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz 
z załącznikiem - Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych, sporządzone 
w Bukareszcie dnia 5 października 2004 r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 206, poz. 1494),
i) Regulamin dotyczący Paczek pocztowych sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. – Światowy Związek Pocztowy, (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745),

j) Regulamin Poczty Listowej sporządzony w Bernie dnia 28 stycz​nia 2005 r. - Światowy Związek Pocztowy, (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744),

k) Regulamin świadczenia usług Wykonawcy.

1.7 Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

· przesyłki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

· przesyłki listowe rejestrowane nadane i doręczane za pokwitowaniem lub potwierdze​niem odbioru - krajowe i zagraniczne,
· paczki krajowe i zagraniczne do 10 kg – przesyłki rejestrowane, z uwzględnieniem po​działu na przesyłki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytów określonych w rozpo​rządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r., w sprawie warun​ków wykonywania usług powszechnych operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),
· przekazy pocztowe, 
· przesyłki kurierskie.

1.8 Szacunkowe dane dotyczące nadawanych przez Zamawiającego przesyłek stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zamówienia – formularz cenowy. Dane te mają charakter szacunkowy sporządzone w celu porównania ofert i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie względem Zamawiającego w przypadku, gdy ilości przesyłek określonych w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane do terminu zakończenia umowy.

1.9 Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek poleconych według wzoru druku Zamawiającego – załącznik nr 2 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.) Przesyłki nierejstrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.
1.10 Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyłki.

1.11 Zamawiający wymaga, aby na dowodzie nadania przesyłki rejestrowanej w każdym przy​padku pozostały dane nadawcy, jakim jest Zamawiający.

1.12 Zamawiający będzie odbierał przesyłki pocztowe od Wykonawcy każdego dnia roboczego.

1.13 Zamawiający będzie dostarczał Wykonawcy przesyłki pocztowe przeznaczone do nadania, w dni robocze. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego.

1.14 Zamawiający będzie korzystał z wzorów druków zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowiących załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.).
1.15 Wykonawca będzie korzystał z zawiadomień adresata o pozostawieniu przesyłki (awizo) we​dług wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1277 ze zm.).

1.16 Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek, kiedy możliwość dostarczenia została wyczerpana. Wykonawca jest zobo​wiązany codziennie przekazywać pracownikowi Zamawiającego odbierającego pocztę, informację o ilości zwrotów (jeśli zwroty są). Do rozliczeń z Wykonawcą przyjęte będą ceny 
z Formularza ofertowego z uwzględnieniem należnych Zamawiającemu upustów (jeżeli ta​kowe będą przysługiwały). 
Zamawiający zastrzega sobie stałość cen w okresie obowiązywania umowy na świadczenie usług pocztowych.
1.17 W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy.

CPV: 
64.11.0000-0  usługi pocztowe
64. 11.2000-4 usługi pocztowe dotyczące listów

64. 11. 3000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek

64. 12. 0000-3 usługi kurierskie

2.. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający  przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, w wysokości do 20% wartości zamówienia.

3. Termin realizacji zamówienia
Od wygaśnięcia umowy nr ID 252033/Gi; AG-230/05/13 z 22.11.2013 r. do 31.12.2014 r. (około 3 miesięcy).
4. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu.
4.1.Warunkiem udziału w postępowaniu jest posiadanie uprawnień na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym 
i zagranicznym przesyłek wydanych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. 
4.2.Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania wiedzy 
i doświadczenia, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
4.3.Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania za​mówienia, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.
4.4.Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej 
i finansowej jeżeli wykaże, że posiada opłaconą polisę ubezpieczeniową, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, o wysokości sumy ubezpieczenia nie mniejszej niż 50 000 zł( słownie pięćdziesiąt tysięcy złotych).
4.5.Ocena spełniania powyższych warunków dokonana będzie zgodnie z formułą „spełnia”-„nie spełnia” na podstawie oświadczenia, o którym mowa w pkt. 7.2. WZ.
7. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
7.1.
 aktualny wypis z odpowiedniego rejestru sądowego wystawiony nie wcześniej niż 6 mie​sięcy przed terminem składania oferty.
7.2.
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, do oferty należy załą​czyć:
a) oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 3 do WZ,
b) wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, prze​mieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. (Dz. U. poz. 1529).

c) polisa lub inny dokument ubezpieczeniowy (ważne na dzień składania oferty) stwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.
8. Sposób porozumiewania się, przekazywania dokumentów i oświadczeń
8.1.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. 
8.2.
Wszelkie informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona 
na piśmie przez przekazującego.

8.3.
Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.
9. Osoba uprawnione do kontaktów z Wykonawcami 
Joanna Mierzejewska, tel. 58/ 52 44 370.

10. Termin związania ofertą
Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od terminu składania ofert. 
11. Opis sposobu przygotowania ofert.
11.1.
Oferta winna być sporządzona na formularzach, które stanowią załączniki do SIWZ lub na kopiach formularzy zawierających dokładną ich treść. Oferta winna być sporządzona zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej specyfikacji.

11.2.
Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej - na maszynie, komputerze lub odręcznie nieścieralnym atramentem.
11.3.
Oferta winna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela (przedstawicieli) Wyko​nawcy, zgodnie z wpisem w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania 
w obrocie prawnym. 
11.4.
Miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

11.5.
Oferta musi zawierać: 

a) wypełniony formularz oferty – załącznik nr 1 do WZ,

b) wypełniony formularz cenowy – załącznik nr 2 do WZ,
c) wszystkie dokumenty/oświadczenia wymagane postanowieniami punktu 7 WZ,

d) regulamin i cennik świadczenia usług pocztowych Wykonawcy – (z wyłączeniem Wyko​nawców, którzy opublikowali regulamin i cennik na własnej stronie internetowej).
11.6. Wymagane dokumenty/oświadczenia należy przedstawić w formie oryginałów albo kseroko​pii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą “za zgodność 
z oryginałem” i poświadczone przez osobę podpisującą ofertę.

11.7. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone peł​nomocnictwo określające rodzaj czynności, do których upoważniona jest dana osoba. 
W przypadku załączenia kserokopii pełnomocnictwo musi być ono potwierdzone notarialnie za zgodność z oryginałem. 

11.8. Wykonawca winien zamieścić ofertę w zamkniętej kopercie, która oznakowana będzie w na​stępujący sposób: nazwa firmy, adres Wykonawcy, napis “oferta na świadczenie usług pocztowych”– nie otwierać przed dniem 29.08.2014 r. godz. 10.30. W sytuacji braku takiego oznaczenia Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia lub za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

11.9.
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

12. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert:

12.1.
Ofertę należy złożyć w siedzibie Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Gdańsku 
w pokoju nr 116 do dnia 29 sierpnia 2014 r. do godz. 1000.

Wszystkie oferty otrzymane po terminie Zamawiający zwróci Wykonawcom. 
12.2.
Zamawiający powiadomi pisemnie o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców.
13. Opis sposobu obliczenia ceny
13.1.
Cenę należy obliczyć na formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do WZ.

13.2.
Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie niezbędne koszty i nakłady pozwala​jące wykonać przedmiot zamówienia. W cenie powinny być również uwzględnione wszyst​kie podatki. 

13.3.
Cena winna być określona w walucie polskiej, z dokładnością do dwóch miejsc po prze​cinku.
13.4.
W podanej cenie należy uwzględnić wszelkie ewentualne upusty.
14. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami:

Cena - 100 %
1. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów – 100. Pozostałe zostaną przeliczone    
   według poniższego wzoru. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty w kryterium   
   cena oferty:
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              gdzie:


C
- ilość punktów oferty badanej


C min
- najniższa cena (brutto) spośród wszystkich podlegających ocenie ofert

C bad
- cena (brutto)oferty badanej.

2. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy, z uwagi na fakt, że zostały złożone
    oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do

    złożenia ofert dodatkowych.
3. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów C.
15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
15.1.
Zamawiający zawiera umowę dotyczącą realizacji przedmiotu zamówienia w terminie:
a) nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
15.2.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość  zawarcia umowy przed upływem ww. terminu.
15.2.
W zawiadomieniu o wyborze oferty Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie 
i miejscu zawarcia umowy.

15.3.
Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
o udzielenie zamówienia.
16.1.
Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa.
16.2.
Wraz z WZ, Wykonawca otrzymał od Zamawiającego istotne postanowienia umowne.

16.3.
Złożenie oferty przez Wykonawcę oznacza wyrażenie zgody na podpisanie z Zamawiają​cym umowy, w której znajdą się zapisy zawierające istotne postanowienie umowne.

16.4.
Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania wzoru umowy zaproponowanego przez Wykonawcę, jednakże zastrzega, że wszelkie zapisy zawarte w istotnych postanowieniach umownych muszą się znaleźć w podpisanej umowie.

16.5.
W przypadku sprzeczności w zapisach umowy i regulaminu świadczenia usług pocztowych, decyduje treść umowy. W razie sprzeczności w zapisach WZ i Regulaminu, decyduje treść WZ.

17. Informacje dodatkowe
17.1. Ochrona danych osobowych:
    1. Wykonawca musi zapewnić przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych    
         osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych 

        oraz ustawy z dnia 23.11.2012 r. prawo pocztowe.
    2. Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność za ewentualne skutki niezgodnego z 
        przepisami, o których mowa w ust. 1. Zamawiający realizuje obowiązki Administratora 

        Danych Osobowych określone w ustawie o ochronie danych osobowych.

    3. Wykonawca oświadczy, że systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych

        osobowych spełniają wymogi zawarte w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i 
         Administracji z dnia 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych    

        oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i   

        systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych ( jeżeli dane osobowe 

        będą przetwarzane w systemach informatycznych).

    4. Wykonawca musi zapewnić, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystywane wyłącznie
        w celu realizacji umowy.

    5. Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy dopuszczone zostaną wyłącznie
       osoby posiadające nadane upoważnienie do przetwarzania danych.

    6. Wykonawca będzie prowadził ewidencję upoważnionych do przetwarzania danych
        osobowych.

    7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku stwierdzenia 
        omijania przez Wykonawcę warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych.

    8. Wykonawca jest obowiązany do zachowania należytej staranności w zakresie uzasadnionym
       względami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urządzeń i obiektów 

       wykorzystywanych przy świadczeniu usług pocztowych oraz zbiorów danych przed   
       ujawnieniem tajemnicy pocztowej.

   9. W przypadku korzystania przez Wykonawcę przy wykonywaniu przedmiotu niniejszego
       zamówienia z usług podwykonawców, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec   
      Zamawiającego za ich działania i zaniechania jak za działania własne.
Zatwierdzam ………............................….............……….. 
        Gdańsk, dnia 22.08.2014 r. 
PAGE  
1

