Gdansk, dnia 4 sierpnia 2015.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(AG - 230 /04/15)

ZAMAWIAJACY: Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gdansku
Al. Zwyciestwa 16/17
80-219 Gdansk
tel. 58 / 52 44 360 fax 58 / 52 44 371

www.wsa.gdansk.pl

TRYB POSTEPOWANIA : przetarg nieograniczony

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewddzkiego Sqdu
Administracyjnego w Gdansku przy Al. Zwyciestwalé/17 w
Gdansku

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.z2013r., poz. 907 ze zm.).



1. Opis przedmiotu zamdwienia

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Przedmiotem zamdwienia jest wiadczenie ustug pocztowych wchodzgcych w zakres ustug
powszechnych na rzecz Wojewddzkiego Sqdu Administracyjnego w Gdansku przy Al
Iwyciestwa 16/17 w Gdansku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia
przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym, jak réwniez realizowania przekazéw pocztowych i przesytek
kurierskich w obrocie krajowym.

Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci

pocztowe.

Wykaz jednostek na rzecz, ktérych swiadczone bedq ustugi pocztowe:

Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gdansku, Al. Zwyciestwa 16/17, 80-219 Gdansk.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedq przez Wykonawce do kaz-

dego miejsca w kraju i za granicg.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego

(Dz. U. poz. 545) Operator (Wykonawca) powinien posiada¢ odpowiedniq ilos¢ placéwek

awizacyjnych rozmieszczonych na terenie catego kraju, aby zapewnic mozliwose

dotrzymania termindw doreczen, a réwnoczesnie nie narazajgc adresatdw odbierajgcych
przesytki w ww. placdédwkach na nadmierne koszty.

Kazda placéwka pocztowa Wykonawcy musi spetniac nizej wymienione warunki:

a) czynna min. 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzieh ustawowo wolny od
pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza,

b) oznakowana w sposdb widoczny nazwq i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewngtrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym sie miesci,

c) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowanie w sposéb widoczny nazwg i logo Wykonawcy.

Zamawiagjgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placdéwkg nadawczg w

miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego w odlegtosci nie wiekszej niz 7

km od siedziby Zamawiajgcego.

Przyjimowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich

ewentualny zwrot i reklamacje musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym za-

kresie nizej wymienionymi przepisami, a w przypadku ich zmiany w trakcie realizacji ustugi,
zgodnie z wprowadzonymi zmianami w przepisach:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529),

b) rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013, poz. 1468),

c) rozporzgdzenia Ministra Administracji Cyfryzaciji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz.



1.7

1.8

1.9

545), tylko w czesci istotnej z punktu widzenia zasad doreczania i awizowania pism,
djustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(tekst jedn.z2012r., poz. 270 ze zm.),
e)ustawy z dnia 17 listopada19é4 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r., Nr 43, poz.
296 ze zm.),
c) rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym
(Dz. U.z 2013, poz. 1350 ze zm.),

d) ustawy z dnia 14 czerwcal960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.:
Dz.U.z2013r., poz. 267),

e) umowa miedzynarodowa Siddmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz
z zatgcznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja
Pocztowa oraz Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych, sporzgdzone
w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 206, poz. 1494),

f)  Regulamin dotyczgcy Paczek pocztowych sporzgdzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r.
- Swiatowy Zwigzek Pocztowy, (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745),

g) Regulamin Poczty Listowe] sporzgdzony w Bemie dnia 28 stycznia 2005 r. - Swiatowy
Zwigzek Pocztowy, (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744),

h) Regulamin $wiadczenia ustug Wykonawcy.

Przez przesytki pocztowe bedqgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie:

e przesyikilistowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

e przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub potwierdze-

niem odbioru - krajowe i zagraniczne,

e paczki krajowe i zagraniczne do 20 kg — przesytki rejestrowane, z uwzglednieniem po-

dziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytdw,

e przekazy pocztowe,

e przesyiki kurierskie.

Szacunkowe dane dotyczqgce nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji — formularz cenowy. Dane te majg charakter szacun-

kowy sporzgdzone w celu poréwnania ofert i nie stanowiq ze strony Zamawiagjgcego zobo-
wigzania do nadawania przesytek w podanych iloSciach. Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy ilosci przesytek okreslonych

w umowie nie zostang w petni wykorzystane do terminu zakohczenia umowy.

Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii

rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane nadaowane bedg na podstawie wykazu

nadanych przesytek poleconych wedtug wzoru druku Zamawiajgcego - zatqgcznik nr 2

rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w  sprawie

szczegodtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz.



U.z 2013, poz. 1350 ze zm.). Przesytki nierejstrowane nadawane bedg na podstawie wykazu
nadanych przesytek. Wykazy sporzqgdzane bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dia
Wykonawcy i Zamawiajgcego.
Zamawiagjgcy umieszcza na przesytkach w  sposéb  trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyiki.
Zamawiajgcy wymaga, aby na dowodzie nadania przesytki rejestrowanej w kazdym przy-
padku pozostaty dane nadawcy, jakim jest Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy bedzie odbierat przesytki pocztowe od Wykonawcy kazdego dnia
roboczego.
Zamawiajgcy bedzie dostarczat Wykonawcy przesytki pocztowe przeznaczone do nadania,
w dni robocze( tj. od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy)
Przesytki muszg by¢é nadane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez
Zamawigjgcego.
Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzordw drukdw zwrotnego potwierdzenia odbioru
stanowigcych zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12
pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych
w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2013, poz. 1350 ze zm.).
Wykonawca bedzie korzystat z zawiadomieh adresata o pozostawieniu przesytki (awizo) we-
dtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegdtowego frybu i sposobu doreczania pism
sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2013, poz. 1350 ze zm.).
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Podstawqg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesyitki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentdw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych
zwrot przesytek, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Wykonawca jest zobo-
wigzany codziennie przekazywadé pracownikowi Zamawigjgcego odbierajgcego poczte,
informacje o ilosci zwrotéw (jesli zwroty sqg). Do rozliczeh z Wykonawcq przyjete bedqg ceny
z Formularza oferfowego z uwzglednieniem naleznych Zamawiajgcemu upustow (jezeli ta-
kowe bedq przystugiwaty).
Zamawiajgcy zastrzega sobie stato$¢ cen w okresie obowigzywania umowy na $wiadczenie
ustug pocztowych.
W przypadku nadawania przez Zamawigjgcego przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym podstawq rozliczeh bedqg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.
CPV: 64.11.0000-0 ustugi pocztowe

64. 11.2000-4 ustugi pocztowe dotyczqgce listow

64. 11. 3000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

64. 12. 0000-3 ustugi kurierskie



2. Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zaméwienia vzupelniajgce

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1

pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych w wysokosci do 30% wartoéci zamdwienia.

5. Termin realizacji zamdwienia
1.01.2016r.-31.12.2017r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu.

6.1. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie uprawnieh na wykonywanie dziatalno-
Sci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym
i zagranicznym przesytek wydanych przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektroniczne.

6.2. Zamawiagjgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczgcy posiadania wiedzy
i doswiadczenia, jezeli ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia oraz wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem ter-
minu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wy-
konat lub wykonuje min. 3 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, dla jednego podmiotu, kazdej o wartosci za rok brutto nie mniej-
szej niz 200.000,00 zt.

6.3. Zamawiagjgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczgcy dysponowania odpowied-
nim potencjatem technicznym oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania za-
mowienia, jezeli ztozy osSwiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

6.4. Zamawiagjgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczgcy syfuacji ekonomicznej
i finansowej jezeli wykaze, ze posiada optacong polise ubezpieczeniowq, a w przypadku jej
braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzial-
nosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, o wysokosci sumy ubezpieczenia nie
mnigjszej niz 300 000 zt( stownie ftrzysta tysiecy ztotych). Ocena spetniania powyzszych
warunkéw dokonana bedzie zgodnie z formutg ,spetnia”-,nie spetnia” na podstawie

oé$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 7.2. SIWZ.

7. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spelnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu




7.1.

7.2.

7.3

7.4.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowie-
nia z art. 24 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych Wykonawca sktada nastepujgce
dokumenty:

a) oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwie-
nia - zatgcznik nr 3 do SIWZ,

b) aktualny wypis z odpowiedniego rejestru sgdowego wystawiony nie wczesniej niz 6 mie-
siecy przed terminem sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ww. ustawy,

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do oferty nalezy zatg-

czyé:

a) oéwiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu w art. 22 ust.
1 ustawy p.z.p. - zatgcznik nr 4 do SIWZ,

b) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, prze-
mieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. (Dz. U. poz. 1529).

c) wykaz wykonanych/wykonywanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat ustug
pocztowych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te byty/sg wyko-
nane/wykonywane nalezycie — zatqcznik nr 5 do SIWZ. W przypadku, gdy podmiotem,
na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczedniej wykonane na rzecz
Zamawiajgcego, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw.

d) polisa lub inny dokument ubezpieczeniowy (wazne na dzien sktadania ofert) wraz
z potwierdzeniem zaptaty sktadki stwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 2 pkt.5 ustawy

p.z.p.. wykonawca sktada wraz z ofertq:

informacje, czy nalezy do grupy kapitatowe;:

a) jezeli nalezy do grupy kapitatowej, to sktada o$wiadczenie i zatgcza liste podmiotdw
nalezgcych do grupy wg wzoru — zatgcznik nr 6 do SIWZ,

b) jezeli nie nalezy do grupy kapitatowej sktada o$wiadczenie wg wzoru — zatqcznik nr 6 a
do SIWLZ.

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkdw udziatu w postepowa-
niu na potencjat innych podmiotéw, ktére bedqg braty udziat w realizacji czesci zamdwie-
nia, jest obowigzany udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami nie-
zbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobdw na okres korzysta-
nia z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, nie



7.5.

zaleznie od charakteru prawnego tqczgcych go z nimi stosunkdw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiagjgcemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie (w oryginale) tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonywania zamoéwienia (zalecany wzor
zobowiqzania do udostepnienia zawarty jest w zatgczniku nr 8 do SIWZ). Ze ztozonych
dowoddw winien wynika¢ zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,
sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia, charakter stosunkéw, jaki bedzie tqczyt wykonawce z innym podmiotem,
zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw zgodnie z art. 26 ust 2 b ustawy
PZP, odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nie

udostepnienia tych zasobdw, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 7.1. b sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczeéniej niz 6 mie-
siecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw,
o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawione

z odpowiedniqg datg wymagang dla tych dokumentdw.

8. Sposdb porozumiewania sie, przekazywania dokumentdw i oswiadczen

8.1.

8.2.

8.3.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub faksem.
Wszelkie informacje przekazane za pomocqg faksu uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich
tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona
na pismie przez przekazujgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie drogqg elekironiczng.

9. Wymagania dotyczgce wadium

9.1.

9.2.
[ ]

Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci: 7 000 zt.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

pienigdzu,

poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

7



9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. é b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. z 2014 r.

Dz. U.,p0z.1804).

Wptate wadium w pienigdzu nalezy dokona¢ przelewem na konto Wojewddzkiego Sgdu
Administracyjnego — Bank NBP O/Gdansk nr konta: 18 1010 1140 0071 0013 9120 0000.
~Wadium — AG - 230/04/15".

W przypadku, jezeli do godziny 102 dnia 17.08.2015 r. nie wptynie wymagana kwota
wadium na konto zamawiajgcego, bedzie to oznaczato, ze wadium nie zostato wniesione.
Zamawiajgcy przechowuje wniesione wadium na rachunku bankowym.

Wadium w jednej z wymienionych w punkcie 9.2. form (dokument w oryginale), lub dowdd
wptaty wadium na konto zamawiajgcego nalezy dostarczy¢ wraz z ofertg w oddzielnie
opisanej kopercie do pokoju nr 116 w siedzibie WSA przy al. Zwyciestwa 16/17 do dnia
17.08.2015 r. do godz. 109,

W  przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pieniezna, termin  waznosci
wystawionego dokumentu powinien by¢ zgodny z terminem zwigzania ofertq, tzn.
rozpoczynac sie najpdzniej w dniu 17.08.2015 r. a kohczy< najwczesdniej w dniu 16.09.2015 .

Dokument, o ktérym mowa pod poz. 9.5. winien zawiera¢ zobowigzanie gwaranta do
bezwarunkowej zaptaty wadium zamawiajgcemu w nastepujgcych przypadkach:
wykonawca odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie.
wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
zasadach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia publicznego.
zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

Zamawiajgcy zatrzymuje réwniez wadium wraz z odsetkami , jezeli wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie ztozyt dokumentéw
lub oswiadczen o ktérych mowa w art. 25 ust 1 ustawy, lub petnomocnictw, chyba ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezgcych po jego stronie.

Dokument o ktérym mowa pod poz. 9.5. winien zawiera¢ zobowigzanie gwaranta do
bezwarunkowej zaptaty wadium zamawiajgcemu w przypadkach wymienionych w pkt. 9.6.
i9.7.

Niespetnienie powyiszych wymogow skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy.

10. Osoba uprawnione do kontakitéw z Wykonawcami

Joanna Modrzejewska, tel. 58/ 52 44 370.

11. Termin zwiazania ofertqg

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od terminu sktadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania ofert.

12.1.

12.2.

Oferta winna by¢ sporzgdzona na formularzach, ktére stanowiq zatgczniki do SIWZ lub na
kopiach formularzy zawierajgcych doktadng ich tre$¢. Oferta winna by¢ sporzadzona
zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamdwien publicznych i wymaganiami Zamawiajg-
cego okreslonymi w niniejszej specyfikacii.

Oferte nalezy sporzqgdzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej - na maszynie, komputerze lub

odrecznie niescieralnym atramentem.



Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sq sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
12.3.  Oferta winna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela (przedstawicieli) Wyko-
nawcy, zgodnie z wpisem w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania
w obrocie prawnym.
12.4.  Miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujgcq oferte.

12.5. Oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz oferty - zatgcznik nr 1 do SIWZ,

b) wypetniony formularz cenowy — zatqcznik nr 2 do SIWZ,

c) wszystkie dokumenty/o$wiadczenia wymagane postanowieniami punktu 7 SIWZ,

d) regulamin i cennik $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy — (z wytgczeniem Wyko-
nawcow, ktdrzy opublikowali regulamin i cennik na wtasnej stronie internetowej).

12.6. Wymagane dokumenty/o$wiadczenia nalezy przedstawi¢ w formie oryginatdw albo kseroko-
pii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg “za zgodnos$é
z oryginatem” i poswiadczone przez osobe podpisujgcqg oferte.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytqgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentfu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.7. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone pet-
nomocnictwo okreslajgce rodzaj czynnosci, do ktérych upowazniona jest dana osoba.
W  przypadku zatgczenia kserokopii petnomocnhictwo musi by¢é ono potwierdzone
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

12.8. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w zamkniete] kopercie, ktéra oznakowana bedzie w na-
stepujacy sposdb: nazwa firmy, adres Wykonawcy, napis “Oferta na $wiadczenie ustug
pocztowych'- nie otwiera¢ przed dniem 17 sierpnia 2015 r. godz. 10.30. W sytuacii braku
takiego oznaczenia Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie
oferty przed wyznaczonym terminem ofwarcia lub za jej nie oftwarcie w trakcie sesji
otwarcia ofert.

12.9.  Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12.10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte jedynie
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zardbwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaijg
zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane i zaadresowane w ten sam sposdb co oferta. Koperte, w ktérej przekazywane
sg zmiany nalezy opatrzy¢ napisem ,,Zmiana do oferty na $wiadczenie ustug pocztowych™.

12.11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania,
muszq by¢ oznaczone klauzulg NIE UDOSTEPNIAC” - Tajemnica Przedsiebiorstwa o
charakterze (np. organizacyjnym) w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. — o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. z 2003 Dz.U. Nr 153, poz. 1503) i dotgczone do
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oferty. Zgodnie z powotanym wyzej przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nievjownione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacije posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co

do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

13. Wykonawcy wspdlnie ubiegaijacy sie o udzielenie zaméwienia (np. w konsorcjum).

13.1

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i za-
warcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Oryginat petnomocnictwa musi byc¢
zatqczony do oferty.

Zatgczony do oferty oryginat petnomocnictwa powinien zawiera¢ w szczegdlnosci wskaza-
nie:

a) postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

b) wszystkich wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, wymienio-
nych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

c) ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcdw ubiegajg-
cych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez upowaznio-
nego przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy, zgodnie z wpisem w stosownym doku-
mencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym.

Oswiadczenia, formularze, dokumenty sporzgdzone na zatgczonych do SIWZ wzorach mu-
szg by¢ podpisane przez petnomocnika. Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢
opatrzone klauzulg “za zgodnos¢ z oryginatem” i poswiadczone przez petnomocnika.
Oferte sktada i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawcdw petnomocnik. W miejscu prze-
zZnaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy nalezy podac nazwy i adresy wszyst-
kich wykonawcdw sktadajgcych oferte wspding z zaznaczeniem petnomocnika.

Wszelka korespondencija oraz pdzniejsze rozliczenia dokonywane bedq wytgcznie z petno-
mocnikiem wyznaczonym przez cztonkdw konsorcjum.

Kazdy z Wykonawcodw tworzgcych konsorcjum winien oddzielnie udokumentowad, ze po-
siada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci oraz nie podlega wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo zamodwieh publicznych tj.
winien przedstawi¢ dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt. 7.1. SIWZ,

W odniesieniu do pozostatych oswiadczen i dokumentdw konsorcjum sktada jeden wspdiny

dokument.
W przypadku innych podmiotdw, na zasobach ktdérych Wykonawca polega na zasadach

okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, kopie dokumentdéw dotyczgcych odpowiednio

wykonawcy lub tych podmiotéw muszqg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez

wykonawce lub te podmioty.



14. Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert:

14.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Wojewddzkiego Sqgdu Administracyjnego w Gdansku

00
w pokoju nr 116 do dnia 17 sierpnia 2015r. do godz. 10 .

Wszystkie oferty otrzymane po terminie Zamawiajgcy zwrdéci Wykonawcom.

14.2. Zamawiajgcy komisyjnie otworzy koperty z ofertami dnia 17 sierpnia 2015 r. o godz. 100
w siedzibie WSA w pokoju nr 322.

14.3.  Wykonawcy majg prawo by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

14.4.  Zamawiagjgcy powiadomi pisemnie o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcow.

15. Opis sposobu obliczenia ceny

15.1.  Cene nalezy obliczy¢ na formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

15.2. Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie niezbedne koszty i naktady pozwala-
jace wykona¢ przedmiot zamdwienia. W cenie powinny by¢ rowniez uwzglednione wszyst-
kie podatki.

15.3. Cena winna by¢ okre$lona w walucie polskiej, z doktadnoscig do dwdch miejsc po prze-
cinku.

15.4. W podanej cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie ewentualne upusty.

16. Kryteria oceny ofert

16.1.Wszystkie oferty nie podlegajgce odrzuceniu oceniane bedqg na podstawie nastepujgcego

kryterium:
Kryterium Waga
Cena 70%
Jakose 15%
Potencjat 15%

16.2.Liczba punktdw jakg mozna uzyskac w kryterium cena, obliczona zostanie na podstawie
nastepujgcego wzoru:

C min.
C=vmmmmeaan x 100 pkt x 70%.
C bad.
Gdzie:
C - liczba punktow oferty badanej

C min. - Najnizsza cena (brutto) sposrdd wszystkich podlegajgcych ocenie ofert
Cbad. - Ccena (brutto) oferty badanej
Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 70 pkt.
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16.3.

16.4.

16.5.

Liczba punktdw jakg mozna uzyskac w kryterium —jakosci na podstawie wzoru:
J bad.
N x 100 pkt x 15%.
J max.
Gdzie:
J - liczba punktdéw oferty badanej

Jmax. - zadeklarowana najwyzsza ilos¢ pracownikdw na umowe o prace sposrdd
wszystkich podlegajgcych ocenie ofert
Jbad. - zadeklarowane zatrudnienie pracownikdw na umowe o prace oferty badane;j

Jako$¢ punktowana na podstawie zadeklarowanej ilosci oséb, ktére Wykonawca zatrudni
do realizacji kontraktu (zamdwienia) na podstawie umdw o prace w wymiarze minimum
% etatu na osobe.

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 15 pkt.

Liczba punktdw jakg mozna uzyskaé w kryterium potencjat liczba placéwek pocztowych
stanowigcych wtasne jednostki organizacyjne Wykonawcy obliczona zostanie na podstawie
nastepujgcego wzoru:

P bad.
P = x 100 pkt x 15%.
P max
Gdzie:
P - liczba punktdéw oferty badanej

P max. - Najwyzsza zadeklarowana liczba placowek sposrdd wszystkich podlegajgcych
ocenie ofert
Pbad. - zadeklarowana liczba placéwek oferty badane;.

Ocena jako kryterium potencjat - liczba placdéwek pocztowych stanowigcych wtasne
jednostki organizacyjne Wykonawcy na terenie wojewddztwa pomorskiego.
Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 15 pkt.
Zamawiajgcy w celu oceny liczby placéwek, ktére stanowig wtasne jednostki organizacyjne
Wykonawcy na terenie wojewddztwa pomorskiego oraz ilosci zatrudnionych pracownikéw
Nna umowe O prace wymaga uzupetnienia druku oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do

SIWZ w zakresie podania liczby placdwek iilosci zatrudnionych pracownikdw.

W przypadku nie podania informacji_ opisanej powyzej Zamawiajgcy odrzuca oferte na

podstawie art. 82 ust.1 pki. 2 ustawy PZP — tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacii Istothych

Warunkéw Zamowienia.

16.6. Ocena kohcowa oferty:

Jest to suma punktdw uzyskanych za kryterium ,cena”, kryterium ,potencjat” - liczba

placéwek pocztowych stanowigcych wlasne jednostki organizacyjne Wykonawcy i

kryterium ,jakosé” - ilosé zatrudnionych pracownikéw na umowe o prace do redlizacji

zamowienia wyliczona wg wzoru:

Wk=Cx0,70+Jx0,15+P x0,15

Gdzie Wk- wynik kohcowy



Za najkorzystniejszq oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszqg liczbe punktow
Wk.
Obliczenia dokonywane bedqg z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do

ztozenia ofert dodatkowych.

17. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty

17.1.

17.2.

17.2.

17.3.

Zamawiajgcy zawiera umowe dotyczgcq realizacji przedmiotu zamodwienia w terminie:

a) nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane faksem, mailem.

b) nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane pisemnie.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem ww. terminéw w przypadkach okreslo-
nych w art. 94 ust. 2 ustawy p.z.p.

W zawiadomieniu o wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie
i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to

nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

18. Istoine dla stron postanowienia, kidre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

18.1.

18.2.
18.3.

18.4

18.5

o udzielenie zamodwienia.

I wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawigjgcego za oferte
najkorzystniejszg, zostanie podpisana umowa.

Wraz z SIWZ, Wykonawca ofrzymat od Zamawiajgcego istotne postanowienia umowne.
ltozenie oferty przez Wykonawce oznacza wyrazenie zgody na podpisanie z Zamawiqjg-
cym umowy, w ktérej znajdqg sie zapisy zawierajgce istotne postanowienie umowne.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zastosowania wzoru umowy zaproponowanego przez
Wykonawce, jednakze zastrzega, ze wszelkie zapisy zawarte w istotnych postanowieniach
umownych muszq sie znalez¢é w podpisanej umowie.

W przypadku sprzecznosci w zapisach umowy i regulaminu Swiadczenia ustug pocztowych,
decyduje tres¢ umowy. W razie sprzecznosci w zapisach SIWZ i Regulaminu, decyduje tresc
SIWZ.

19. Srodki odwotawcze

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac

uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy, przystugujg srodki

odwotawcze zgodnie z dziatem VI ustawy Prawo zamdwienh publicznych.
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20. Informacje dodatkowe

20.1. Zamawiagjgcy nie zamierza zawierac umowy ramowe.

20.2. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej do wyboru najkorzystniejszej

oferty.

20.3. Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw.

20.3. Zamawiagjgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

20.4. Zamawiagjgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku strony umowy zobowigzujg sie do
sporzgdzenia protokotu koniecznosci. Ww. zmiany nie mogq dotyczy¢ zwiekszenia wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy z wyjgtkiem przypadkdw okreslonych w lit.b.

b) dopuszczalna jest zmiana tre$ci umowy dotyczgca zmiany stawki i kwoty podatku VAT oraz
wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie. Stawka i kwota podatku VAT ulegng zmianie
odpowiednio do przepiséw prawa wprowadzajgcych te zmiane, a zmiana wynagrodzenia
brutto nastgpi w przypadku zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedq
miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

c) gdy nastgpi zmiana form ptatnosci (sposobu rozliczania sie miedzy stronami) na przedptaty

przy uzycCiu przez Zamawiajgcego maszyny frankujgce;.

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemne;.

20.5. Ochrona danych osobowych:

1

5.

6.

. Wykonawca musi zapewni¢ przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych

osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych

oraz ustawy z dnia 23.11.2012 r. prawo pocztowe.

. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnosé za ewentualne skutki niezgodnego z

przepisami, o ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajgcy realizuje obowigzki Administratora

Danych Osobowych okreslone w ustawie o ochronie danych osobowych.

. Wykonawca oéwiadczy, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych

osobowych spetniajg wymogi zawarte w rozporzqgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadacd urzgdzenia i
systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych ( jezeli dane osobowe

bedq przetwarzane w systemach informatycznych).

. Wykonawca musi zapewnic, ze przetwarzane dane osobowe bedqg wykorzystywane wytgcznie

w celu realizacji umowy.

Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy dopuszczone zostang wytgcznie
osoby posiadajgce nadane upowaznienie do przetwarzania danych.

Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych.



7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwose rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia

omijania przez Wykonawce warunkdw bezpieczenhstwa i ochrony danych osobowych.

8. Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym
wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzgdzeh i obiektdw
wykorzystywanych przy Swiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréw danych przed
ujawnieniem tajemnicy pocztowe.

9. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszego
zamowienia z ustug podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec

Zamawiajgcego za ich dziatania i zaniechania jak za dziatania wtasne.

Zatwierdzam Gdansk, dnia 04.08.2015.



zatqgcznik nr 1 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OFERTA —wzor

Wojewodzki Sgd Administracyjny
w Gdansku

Al. Zwyciestwa 16/17

80-219 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym - znak: .........cccccceeeveeveens, ZdANIA .
na $wiadczenie ustug pocztowych:
I.  Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za kwote:
a)bez VAT - e ZH/STOWNIE! et e zt/
B)ZVAT- . ZH/SEOWNIE: oo zt/
ll. Deklaruje realizacje przedmiotu zamdwienia w terminie od dnia 1.01.2016 r. do dnia 31.12.2017r.
lll. Oswiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertq na czas wskazany w SIWZ.
IV. Oswiadczam/y, iz przewiduje/-my/ nie przewiduje/-my* powierzenie podwykonawcom
realizacji zamdwienia w czesci ............... .
V. Informacja o liczbie placéwek:
Oéwiadczam/y, ze na terenie wojewddztwa pomorskiego dysponujemy ................ placdwkami
pocztowymi, ktére stanowig nasze wtasne jednostki organizacyjne.
VI. Informacja o zaftrudnionych pracownikach:
Oswiadczam/y, ze do realizacji przedmiotu zamdwienia, na podstawie umowy o prace w
wymiarze minimum % (stownie: trzy czwarte) etatu na osobe bedzie zatrudnionych.................

o0séb.

Wpisywane w pkt Vi VI wartosci muszg by¢ rézne od zera, podane w liczbach
catkowitych.



VIl. Oswiadczam/my, ze zapoznatem/lismy sie ze SIWZ i nie wnosze/simy do niej zastrzezen, istotne
dla stron postanowienia zostaty przeze mnie/nas zaakceptowane i zobowigzuje/my sie, w
przypadku wyboru mojej/naszej oferty, do wprowadzenia ich treSci do umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

VIll.  Oswiadczam/my, ze wypetnitem/lismy i zatgczytem/lismy wszystkie zqgdane przez
Zamawiajgcego zatgczniki i dokumenty.

IX. Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:

(1) e

(2) e

(B) e

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
(pieczec imienna i podpis)
* Niepotrzebne skreslic.



zatgcznik

nr2 do
FORMULARZ CENOWY SIWZ
cena cena Warto$¢ brutto
jednostko || jednostkowa || (ilo$¢ z kolumny 4 x
L.p. Rodzqj przesytki waga przesytki il08¢ szt. wa hetto brutto cena z kolumny 6)
1 2 3 4 5 3 7
Przesylki listowe nierejestrowane - zwykly ekonomiczny - w obrocie krajowym
1 do 50 g gabaryt A 100 0,00
2 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 5 0,00
3 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 2 0,00
4 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 2 0,00
5 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 2 0,00
6 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 2 0,00
7 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 2 0,00
ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 2 0,00
9 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 2 0,00
10 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 1 0,00
11 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 1 0,00
Przesylki listowe nierejestrowane - zwykty priorytetowy - w obrocie krajowym
12 do 50 g gabaryt A 30 0,00
13 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 2 0,00
14 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 2 0,00
15 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 2 0,00
16 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 2 0,00
17 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 2 0,00
18 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 2 0,00
19 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 2 0,00
20 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 2 0,00
21 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 1 0,00
22 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 1 0,00
List polecony ekonomiczny w obrocie krajowym
23 do 50 g gabaryt A 70 000 0,00
24 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 6 000 0,00
25 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 4000 0,00
26 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 700 0,00
27 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 6 0,00
28 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 200 0,00
29 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 6 0,00
30 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 100 0,00
31 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 6 0,00
32 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 6 0,00




33 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 6 0,00
List polecony priorytetowy w obrocie krajowym
34 do 50 g gabaryt A 50 0,00
35 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A 2 0,00
36 ponad 50 g. do 100 g. gabaryt B 2 0,00
37 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A 2 0,00
38 ponad 100 g. do 350 g. gabaryt B 2 0,00
39 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A 2 0,00
40 ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B 2 0,00
4] ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A 2 0,00
42 ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B 2 0,00
43 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A 2 0,00
44 ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B 1 0,00
list polecony w obrocie zagranicznym (obszar Europy) priorytetowy
45 do 50 g. 120 0,00
46 ponad 50 g. do 100 g. 4 0,00
47 ponad 100 g. do 350 g. 2 0,00
list polecony w obrocie zagranicznym (obszar Ameryka, Azja i inne) priorytetowy
48 do 50 g. 4 0,00
49 ponad 50 g. do 100 g. 2 0,00
50 ponad 100 g. do 350 g. 2 0,00
51 "POTWIERDZENIE ODBIORU" w obrocie krajowym 68 000 0,00
52 POTWIERDZENIE ODBIORU" w obrocie zagranicznym 120 0.00
(obszar Europy) do 50g

53 "POTWIERDZENIE ODBIORU" w obrocie zagranicznym 9 0.00

(obszar Ameryka Azjaiinne) do 50 g !

Ustuga zwrot przesytki poleconej do nadawcy w
54 obrocie krajowym do 50g gabaryt A 10000 0.00
ponad 1 do 2 kg 200 0,00
ponad 2 do 5 kg 100 0,00
Paczki ekonomiczne w

55 obrocie krajowym - ponad 5 do 10 kg 100 0,00
gabaryt A 0,00

ponad 10 do 15 kg 20 ¢
ponad 15 do 20 kg 20 0.00
ponad 1 do 2 kg 3 0.00
ponad 2 do 5 kg 3 0.00

Paczki priorytetowe w

56 obrocie krajowym - ponad 5 do 10 kg 3 0.00
gabaryt A 0.00

ponad 10 do 15kg 3 '
ponad 15 do 20 kg 3 0.00
O masie do Tkgw o4 0.00

kopercie Wykonawcy
o o masie powyzej 1 kg do 2 4 0.00
57 przesytki kurierskie kg
krajowe o masie powyzej 2 kg do 5 4
kg 0,00
0 masie p?wyzej 5kg do 4 0.00
O kg
58 Przekazy pienigzne w obrocie krajowym -Srednia 200 0,00
warto$¢ przekazu 350 zt




Operator
(podpis)
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zatqgcznik nr 3 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie

o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o$wiadczam/y, ze nie
podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art.

24 ust. 1 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Prawdziwo$¢ niniejszego oswiadczenia potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadomy odpo-

wiedzialnosci karnej z art. 297 Kodeksu karnego.

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
(pieczec imienna i podpis)
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zatqgcznik nr 4 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCIZENIE

o spetnianiv warunkdéw udziatu w postepowaniu

Zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh publicznych (tekst

jedn.: Dz. U.z2013r., poz. 907 ze zm.) o$wiadczam, ze:

1.

Posiadam/-y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Posiadam/-y niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia*/przedstawiamy pisemne
zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych
do wykonania zamdwienia*.

Znajdujemy sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamadwienia.

Prawdziwo$¢ niniejszego oswiadczenia potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadomy odpo-

wiedzialnosci karnej z art. 297 Kodeksu karnego.

* niepotrzebne skresli¢
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Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

zatgcznik nr 5 do SIWZ

Wykaz wykonanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat (liczgc od daty wszczecia postepowania)

ustug pocztowych.

(wymagane co najmniej 3 ustugi o wartosci nie mniejszej niz 200 000 zt brutto kazdal)

Nozwa i adres
l.p. Zamawiajgcego

(miejsce prac)

Zakres ustug

Termin

rozpoczecia

Termin

zakonczenia

Wartos¢ brutto
wykonanych

ustug

UWAGA: do wykazu nalezy zatgczy¢ referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi

zostaty wykonane nalezycie (brak dokumentu spowoduje nie uznanie robdt za zrealizowane).
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(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
(pieczec imienna i podpis)




zatqcznik nr 6 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE na podstawie art. 26 ust.2d ustawy p.z.p.

Oswiadczam/y, ze naleze do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze zm.) i zatgczam wykaz podmiotow

nalezgcych do grupy stanowigcy zatgcznik do o$wiadczenia.

(Piecze¢ i podpis wykonawcy)
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zatgcznik nr 6 a do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE na podstawie art. 26 ust.2d ustawy p.z.p.

Oswiadczam/y, ze nie naleze do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentdw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze zm.).

(Pieczec i podpis wykonawcy)
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zatqcznik nr 7 do SIWZ

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE WPROWADZONE ZOSTANA DO TRESCI UMOWY

Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewddzkiego
Sgdu Administracyjnego w Gdansku przy Al. Zwyciestwa 16/17 w Gdansku w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych, paczek pocztowych,
ewentualnych ich zwrotéw oraz przesytek kurierskich.

Przyimowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych orazich
ewentualny zwrot i reklamacje musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
nizej wymienionymi przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529),

b) rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013, poz. 1468),

c) rozporzgdzenia Ministra Administracji Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warun-
kéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),

d) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(tekst jedn.z2012r., poz. 270 ze zm.),

e) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r., Nr 43,

poz. 296 ze zm.),

f) rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegd-
towego frybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2013,
poz. 1350 ze zm.),

g) ustawy z dnia 14 czerwcal960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.:

Dz. U.z2013r., poz. 267),

h) regulaminu Wykonawcy.

Przez przesytki pocztowe bedqgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie:

- przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

- przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub potwierdzeniem
odbioru krajowe i zagraniczne,

- paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane z uwzglednieniem podziatu na przesyiki
ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytéw okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Admini-
stracji i Cyfryzaciji z dnia 29 kwietnia 2013 r., w sprawie warunkdéw wykonywania ustug po-
wszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),

- przekazy pocztowe,

- przesytki kurierskie.

Zamawiajgcy bedzie odbierat przesytki pocztowe od Wykonawcy kazdego dnia roboczego

(tj. od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy).

Zamawiajgcy bedzie dostarczat Wykonawcy przesytki pocztowe przeznaczone do nadania
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w dni robocze. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego.

6. Umowa zawarta jest na czas okreslony tj. na okres od dnia 1.01.2016 r. do dnia 31.12.2017r.

7. Zamawiagjgcy zastrzega sobie:

- stato$¢ cen w okresie obowigzywania umowy na $wiadczenie ustug pocztowych,

- mozliwos¢ nie zrealizowania podanych ilo$ci przesytek.

8. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym
podstawq rozliczen do bedqg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

9. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji umowy w okresie jej obowigzywania nie moze
przekroczy<¢ kwoty brutto (stownie ).

10. Strony ustalajg 14 dniowy termin ptatnosci liczony od daty otrzymania faktury przez Zamawiajg-
cego.

11. Umowe bedzie uwazato sie za rozwigzang w chwili wykorzystania kwoty zaoferowanej przez
Wykonawce lub z uptywem terminu jej obowigzywania. W takim przypadku Wykonawcy nie
bedqg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia, dotyczgce kwoty stanowiqcej rdéznice pomiedzy

kwotq okre$long w umowie, a kwotq faktycznie wykorzystang w okresie obowigzywania
umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.

W przypadku nie wykorzystania kwoty okreslonej w umowie, w okresie obowigzywania umowy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia umowy do chwili wyczerpania tej kwoty.
12. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, w przypadku
wykonywania przedmiotu umowy niezgodnie z warunkami umowy oraz przepisami prawda.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

a) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy,

b) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu

jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu na dokonanie
zZmiany.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jedli odstgpienie przez Zamawigjgcego od umowy
nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej w
wysokosci 10% kwoty niewykorzystanej z umowy.

13. Zakazuje sie istotnych zmian postanowieh umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktére] dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Ze Zamawigjgcy przewidziat mozliwos$é
dokonania takiej zmiany w SIWZ.

14. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku strony umowy zobowigzujqg sie do
sporzadzenia protokotu koniecznosci. Ww. zmiany nie mogqg dotyczy<¢ zwiekszenia wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy z wyjatkiem przypadkdw okreslonych w lit.b.

b) dopuszczalna jest zmiana tresci umowy dotyczgca zmiany stawki i kwoty podatku VAT oraz
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15.

16.

17.

18.

19.

wynagrodzenia brutto okre$lonego w umowie. Stawka i kwota podatku VAT ulegng zmianie
odpowiednio do przepiséw prawa wprowadzajgcych te zmiane, a zmiana wynagrodzenia
brutto nastgpi w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedg
miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
c) gdy nastgpi zmiana form ptatnosci (sposobu rozliczania sie miedzy stronami) na przedptaty
przy uzyciu przez Zamawiajgcego maszyny frankujgce;.
Zmiana postanowieh umowy moze nastgpi¢ za zgodq obu stron wyrazong na pismie w formie
aneksu pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytek pocztowych bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne $wiadczenia, zgodnie z ustawq z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe oraz
kodeksem cywilnym.
Zakres przedmiotowy o podwykonawstwo musi miesci¢ sie (i nie moze go przekraczac) w
zakresie wskazanym w pkt.IV oferty Wykonawcy.
Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w
umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od dnia doreczenia
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajgcych
wykonanie zleconej ustugi.
W razie zaistnienia istotnej okolicznodci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno-
sciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonania cze$ci umowy.
Strony wyrazajg zgode na rozwigzanie umowy w nastepnym roku budzetowym, w sytuaciji
braku dalszego zabezpieczenia finansowego uniemozliwiajgcego kontynuowanie umowy,

bez odszkodowania z tego tytutu w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

20. 1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych

osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
oraz ustawy z dnia 23.11.2012 r. prawo pocztowe.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki niezgodnego z
przepisami, o ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajgcy realizuje obowigzki Administratora
Danych Osobowych okre$lone w ustawie o ochronie danych osobowych.

. Wykonawca oéwiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniajg wymogi zawarte w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzgdzenia i
systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych ( jezeli dane osobowe

bedq przetwarzane w systemach informatycznych).
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4. Wykonawca zapewniaq, ze przetwarzane dane osobowe bedqg wykorzystywane wytgcznie
w celu realizacji umowy.

5. Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy dopuszczone zostang wytqcznie
osoby posiadajgce nadane upowaznienie do przetwarzania danych.

6. Wykonawca prowadzi ewidencje upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia

omijania przez Wykonawce warunkdw bezpieczehstwa i ochrony danych osobowych.

8. Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym
wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzgdzenh i obiektow
wykorzystywanych przy $wiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréw danych przed
ujawnieniem tajemnicy pocztowe.

9. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszego
zamowienia z ustug podwykonawcdw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec

Zamawiajgcego za ich dziatania i zaniechania jaok za dziatania wtasne.

21. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy z nalezytqg starannosciq.

22. W sprawach nieuregulowanych umowqg majqg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,

ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych, ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo

pocztowe, rozporzgdzenia Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie

reklamaciji ustugi pocztowej, rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacii z dnia 29.04.2013 r.

w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

23. Wszelkie spory wynikte z tytutu realizacji umowy bedqg rozpatrywane przez sqgd powszechny,

wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

24. Zatgcznikami do umowy, stanowigcymi integralng, wigzgcq strony cze$¢ umowy jest

- formularz cenowy.
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Zatgcznik nr 8 do SIWZ

(piecze¢ udostepniajgcego)

Wzér zobowigzania podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego AG-230/04/15 na swiadczenie ustug
pocztowych na rzecz Wojewédzkiego Sqdu Administracyjnego w Gdansku.

DziatajQC W iMIENIU e e zobowiqgzuje sie do
oddania do dyspozycCji dlad  WYKONAWCY oot
biorgcego udziat w przedmiotowym postepowaniu swoich zasobdéw zgodnie z

trescig art. 26 ust. 2b ustawy PZP, W nastepujgcym zakresie:

Jednoczesnie wskazuje, iz:

1. Sposdb wykorzystania w/w zasobdw, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia bedzie
nastepujgcy:

2. Charakter stosunku, jaki bedzie tgczyt nas z Wykonawcgq, bedzie

Uwaga: Niniejsze zobowiqzanie podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia musi byé
ztozone do oferty w oryginale.

Osoby upowaznione do podpisania zobowigzania w imieniu udostepniajgcego
Imie i Nazwisko Data Podpis
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