Specyfikacja

Istotnych Warunkow Zamowienia

na dostawe prasy i periodykow w 2007 r.
dla

Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gdansku
ul. Aleja Zwycigstwa 16/17

AG -221/01/2006 .



I. Nazwa i adres zamawiajacego:
Zamawiajacym jest: Wojewodzki Sad Administracyjny w Gdansku

Adres: ul. Aleja Zwycigstwa 16/17, 80 — 219 Gdansk
Telefon: (58) 5244381 Faks: (58) 5244371

Godziny urzedowania od 7'° do 15".
Godziny otwarcia kasy od 9% do 15%.
Konto bankowe: NBP Oddziat Gdansk,
nr konta 79101011400071002230000000
NIP: 957-05-37-931, Regon: 192985030

II. Tryb postepowania:

1. Trybem postgpowania jest przetarg nieograniczony. Zamdwienie zostanie udzielone
wykonawcy, wybranemu zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) i postanowieniami
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

2. Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: AG —
221/01/2006 r. Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni

powolywac sig na ten znak.

II1. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa prasy i periodykéw w 2007 r. do pomieszczen
wskazanych przez zamawiajacego w jego siedzibie przy Alei Zwycigstwa 16/17 w
Gdansku .

2. Wykonawca musi zapewnic realizacje catosci przedmiotu zamdéwienia opisanego w
zalaczniku Nr 2.

3. Wszystkie koszty zwiazane z przedmiotem zamdwienia (koszty zatadunku,
transportu, wniesienia do siedziby zamawiajacego) ponosi wykonawca i musza by¢
one uwzglednione w cenie zaproponowanej w ofercie.

4. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za przedmiot zamowienia, w
szczegoOlnosci za jego kompletnos¢ oraz brak uszkodzen. W przypadku wady
jakiejkolwiek czesci zaméwienia — wykonawca dokona wymiany czasopisma na

pozbawiony wad i bez dodatkowej optaty.



5. Zamawiajacy zastrzega sobie konieczno$¢ zachowania statych cen w ciagu catego
okresu realizacji zamdéwienia.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci waloryzacji cen w ciagu catego okresu
realizacji przedmiotu zaméwienia. Ewentualne, przewidywane zmiany cen,
wykonawcy winni uwzgledni¢ w cenie ztozonej oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, w wyjatkowych sytuacjach , do ztozenia
dodatkowego i zamiennego zamdéwienia w danym miesiacu.

8. Dostarczanie przedmiotu zaméwienia bedzie realizowane nast¢pujaco:

a) prasa codzienna - w dniu wydania do godz. 8%,
b) periodyki — w dniu wydania do godz. 8.
9. Do kazdej dostawy bedzie zataczony dokument, z ktérego wynika¢ bedzie ilos¢ i

rodzaj dostarczonej prasy i periodykéw (tzw. dowod dostawy).

IV. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych :

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

musza odpowiada¢é oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladania:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VI. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

Dostawa prasy i periodykéw bedzie realizowana od dnia 1 stycznia 2007 roku do dnia
31 grudnia 2007 roku.

VII. Forma i termin platnos$ci:

1. Platno$¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia realizowana bedzie kwartalnie, w formie
przelewu bankowego na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy w terminie 21 dni
od daty dostarczenia faktury Zamawiajacemu.

2. Faktury wystawiane beda kwartalnie, na poczatku okresu rozliczeniowego, do 10 dnia

miesiaca.

VIII. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spelniania

tych warunkow:

A. OPIS WARUNKOW




O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki okreslone

w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Niespelnienie powyzszego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem oferenta z

postepowania.

B. OCENA SPELNIANIA WARUNKOW

1. Ocena spetniania warunkow okreslona w czegsci A dokonana zostanie zgodnie z formula
,»spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
wyszczegolnionych w punkcie IX niniejszej specyfikacji.

2. Ztresci zataczonych dokumentow musi jednoznacznie wynikac¢, ze wykonawca spelnit
warunki.

3. Zamawiajacy wezwie wykonawcow do uzupetnienia wymaganych dokumentow badz do
ztozenia wyjasnien w przypadkach oreslonych w art.26 ust 3 1 4 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

IX. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow w postepowaniu:

A. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu wykonawcy musza

zalaczy¢ do oferty nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty:

1. os$wiadczenie o spetnianiu przez wykonawce warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych - stanowiace zatacznik Nr 3 do SIWZ,

2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wcze$niej niz 6

miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

B. FORMA SKEADANYCH DOKUMENTOW
1. Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez upowaznionego przedstawiciela

wykonawcy.



2.

3.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. imienna pieczatka osoby poswiadczajace;j).

W przypadku poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentow przez osobg(y)
nie wymieniona(e) w dokumencie ewidencyjnym (rejestracyjnym) wykonawcy, nalezy
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie, przez adwokata lub radcg prawnego

za zgodno$¢ z oryginatem.

X. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczen i dokumentow, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub

strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie

droga elektroniczna:

1.
2.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna - wsa@wsa.gdansk.pl
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawcy
przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza rowniez przekaz w/w dokumentow faksem
pod numer 058 5244371, pod warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia pisemnie.
Wykonawca moze zwracac si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie wszelkich watpliwosci
zwiazanych ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia, sposobem przygotowania
1 ztozenia oferty, kierujac swe zapytania na pismie pod adres: Wojewodzki Sad
Administracyjny w Gdansku, ul. Aleja Zwycigstwa 16/17, 80 — 219 Gdansk.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postgpowaniem niezwlocznie, pod warunkiem, ze zostang one ztozone w miejscu
wskazanym w pkt. 3 nie pozniej niz 6 dni przed terminem skfadania ofert.

Zamawiajacy, w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo
modyfikacji tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Zmiana moze miec
miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana

wszystkim wykonawcom i bgdzie dla nich wiazaca.

XI. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

Magdalena J6zwiak - Lewandowska tel. 5244381; fax. 5244371.

XII. Termin zwiazania z oferta:




1. Wykonawca pozostaje zwiazany z oferta przez okres 30 dni, zgodnie z art. 85 ust.1 pkt. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu do sktadania

ofert.

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami ustawy Prawo zamdéwien
publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie przy uzyciu nosnika pisma
nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawniong (uprawnione) do
reprezentowania firmy w zakresie jej praw majatkowych — zgodnie z wpisem do
rejestru, zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo tez przez
osobg (0soby) umocowana (umocowane) przez osobg uprawniona, przy czym
umocowanie powinno by¢ dotaczone do oferty. Umocowanie powinno przedstawione
by¢ w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie, przez adwokata lub radce
prawnego za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobg
podpisujaca oferte.

5. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej bedzie zaoferowana tylko
jedna ostateczna cena.

6. Oferta winna sktadac sie z:

a) wypelnionego formularza ofertowego (wg zatacznika Nr 1),
b) os$wiadczen i dokumentow wymienionych w punkcie IX,
¢) parafowanego projektu umowy.

7. Oferta musi by¢ ztozona zamawiajacemu w zaklejonym, nienaruszonym i

nieprzejrzystym opakowaniu opatrzonym:

a) nazwa i doktadnym adresem dostawcy (np. odcisk pieczeci),

b) napisem: ,,Oferta na dostawg prasy i periodykéw w 2007 r.”,AG-221/01/2006 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 1 grudnia 2006 r., PRZED GODZINA 11,

8. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i1 zaSwiadczenia sktadane w trakcie postgpowania
sa jawne, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w

rozumieniu przepisOw ustawy z dnial6 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej



konkurencji ( Dz.U. Nr 47, poz. 211). Jezeli wykonawca zamierza, by czes¢ oferty nie
byta udostgpniona osobom trzecim powinien wydzieli¢ w ofercie 1 specjalnie
oznaczy¢ czg$¢, ktora nie bedzie mogla by¢ udostgpniona. Wykonawca nie moze

zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy P z p.

XIV. Miejsce oraz termin skladania oraz otwarcia ofert:

1.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego w Gdansku przy ul. Alei
Zwyciestwa 16/17, pokéj 206 w godz. od 7" do 15" lub przestaé poczta na wyzej
wymieniony adres.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 1 grudnia 2006 r. o godz. 11%°.

Oferty nadestane poczta beda zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem ich
dostarczenia przez poczt¢ zamawiajacemu do dnia 29 listopada 2006 r. wiacznie do
godz. 11%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 1 grudnia 2006 r. o godz. 11*

w Wojewddzkim
Sadzie Administracyjnym w Gdansku przy ul. Alei Zwycigstwa 16/17, pokdj nr 322.
Otwarcie ofert jest jawne i prowadzone na zasadach okre§lonych w art. 86 ustawy —

Prawo zaméwien publicznych.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Wyliczona ceng obejmujaca cato$¢ przedmiotu zamowienia, wykonawca zamieszcza
na formularzu ofertowym.

Na ceng oferty sktadaja si¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamOwienia,
niezbedne do jego wykonania.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wskazana cyfrowo i stownie. Cena powinna by¢
podana jako cena brutto w rozbiciu na ceng netto i podatek do towardéw i ustug .

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow.

Podana cena obowiazuje w catym okresie waznosci oferty.

Cena ta bedzie brana pod uwagg przez komisje przetargowa w trakcie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

XVI. Opis kryteriow, krotymi zamawiajacy kierowal sie bedzie przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

1.

CENA - waga kryterium 100 %



W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Zamawiajacy udzieli

zamoOwienia wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng, okreslona wedtug wzoru.

Cena ofertowa = e rawieoety 100 pkt x waga kryterium

cena oferty ocenianej

2. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.

3. W sytuacji, gdy zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
wezwie on wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do zlozenia w okreslonym przez niego
terminie ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okre§lonym przez zamawiajacego.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie — Prawo zamowien publicznych oraz

Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia oraz zawiera najnizsza ceng.

XVII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawach zaméwienia publicznego:

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest:
Podpisa¢ umowg stanowiaca zatacznik Nr 5 zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
ZamoOwienia oraz ztozong oferta w terminie okreslonym przez Zamawiajacego w pismie

zawiadamiajacym o wyborze oferty.

XVIII. Pouczenie o osrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia:

W toku postgpowanie o udzielenia zamodwienia publicznego wykonawcy przystuguja srodki

ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych.



Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zalacznik Nr 1

2. Szczegotowy wykaz dostawy prasy i periodykéw — zatacznik Nr 2

3. Wykaz dostawy Prasy i Periodykéw na 2007 r. Wykonanie — zatacznik Nr 3

4. Oswiadczenie z art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — zatacznik Nr 4

5. Projekt umowy — zatacznik Nr 5



