Podpisanie dokumentu za pomoca podpisu zaufanego (czyli poprzez profil zaufany
na ePUAP-ie)

Aby podpisac zatgcznik za pomocg podpisu zaufanego (czyli poprzez profil zaufany na
ePUAP-ie) nalezy skorzystac z ponizszego tgcza:

https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Otworzy sie ponizsza strona:

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisat kto$ inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
® zobaczyc¢ podpisane dokumenty

) Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

Rozszerzenie:

Format podpisywania:

« Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES

Jesli chcesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij
ten link.
WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU
« Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XAdES

albo przeciagnij i upus¢ tutaj
p agni P ! Sprawdz, czym sie réznia formaty PAJES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:

» Google Chrome od wersji 71.0.3

Rzadowe centrum legislacji  Polityka cookies  Stuzba cywilna g; gov,pl

Profilzaufany BIP  Deklaracja o dostepnosci  Prawa autorskie

Strony dostepne w domenie www.gov.pl moga zawieraé adresy skrzynek mailowych. Uzytkownik korzystajacy z odnosnika bedacego adresem e-mail zgadza sie na przetwarzanie jego danych (adres
e-mail oraz dobrowolnie podanych danych w wiadomosci) w celu przestania odpowiedzi na przestane pytania. Szczegdly przetwarzania danych przez kazda z jednostek znajduja sig w ich politykach

przetwarzania danych osobowych.
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https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Po otwarciu strony ,podpisywarki’ nalezy ,przeciggng¢” za pomocg myszki dokument do
pola ,WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU albo przeciggnij i upus¢ tutaj” lub klikng¢ niebieskie
pole \WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU” i wskaza¢ wybrany plik.

.
W nie pli X
Podpisz dokument elektro « "
. « © 4 > Tenkomputer » hdddyske (E) » konkursy v o Preeszukf konkur
za pomocg podpisu zaufan ... .... -oe
I3 Ten komputer A Naowa Datan aci e Rozmiar
| Dokumenty (8 Konkursy_na_asystenta_- zestawy_pytan.pdf
Mozesz: D Muzya [ Konkursy_na_referendarza_-_zestawy_pytan.pdf
: W Obieky 3D
* podpisywa¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
* sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* Zzobaczyc podpisane dokumenty
a5-gd-br-Oint gdanskwsa.govipl) (&)
gd-be-01.int.gdansk wsa.gov.pl) (B)
= gdoso (\nas-gd-be-Odint gdansk wea.gov.pl) (Z)
albo przeciagnij i upus¢ tutaj P - ‘ T =

Rzadowe centrum legislacji  Polityka cookies  Stuzba cywilna gg gov.pl

Profilzaufany  BIP  Deklaracja o dostepnosci  Prawa autorskie

Jesli wszystko zostato wykonane poprawnie, jesli podpisywanym dokumentem jest plik
,Konkursy na_asystenta - zestawy pytan.pdf’” to ekran ponizej powinien wyglgdacé

nastepujgco:

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat kto$ inny

® sprawdzic, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
® Zzobaczy¢ podpisane dokumenty

=

Dokument zostal poprawnie dodany
Konkursy_na_asystenta_-_zestawy_pytan.pdf

Teraz mozesz podpisa¢ dodany dokument za pomocg podpisu

elektronicznego

PODPISZ

Rzadowe centrum legislacji  Polityka cookies  Stuzba cywilna I gov.pl

profil zaufany  BIP  Deklaracja o dostepnosci  Prawa autorskie



Nastepnie nalezy klikng¢ niebieskie pole "PODPISZ", i postepowac¢ wedtug instrukcji
zalogowania sie do ePUAP-u.

Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PL | UA
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s o " Bank Pekao B A N K
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

x> o

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LuB

Rl e anions.
Nie pamigtam nazwy uzytkownika
Hasto

‘ Wpisz hasto ING @e-dowsd (]

Bonk Poiski

Nie pamigtam hasta

ZALOGU] SIE [ mBank | inteligo e

Centyfikat
kwalifikowany

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

l ZALOZ PROFIL |

Po poprawnym zalogowaniu wyswietli sie ponizszy ekran, na ktorym mamy mozliwosc
wybrania potozenia znacznika podpisu (tylko jesli podpisujemy dokument ,pdf’). Nastepnie
klikamy ,Podpisz podpisem zaufanym” i podpisujemy dokument.

zau%olw B Mt B v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj ‘| Podpisz podpisem zaufanym

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie  “e¢ad

Drugie imi¢
Nazwisko  Swissivi:

PESEL

Nazwa uzytkownika AN
Data utworzenia ~ 08-12-2014 20:18

Data wygasnigcia 03-12-2030 00:00

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym

Dane dokumentu (@ VWybierz strone i Kiknij myszka w miefscu. w Kibrym chcesz wstawé stempe (graficzna wizualizacja podpisu). Kéry
domysinie znajduje sie W prawym gomym rogu pienwszej strony dokumentu

1 Wybierz strone Ostatnia strona >

Strona 1z 61
D S
Konkurs na asystenta sedziego — zestaw 1 r‘; .

1) Zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej organem odwolawezym od decyzji
wydanej przez wojta jest:
a) dyrekior izby skarbowe,
b) samorzadowe Kolegium odwolawcze
©) regionalna izba obrachunkowa.

TEST

2) Wedug Kodeksu postgpowania administracyjnego odwolanie od decyzil
administracyjne) wnosi sig w terminie:
a) 7 dni od dnia dorgczenia decyzj stronie,
b) 14 dni 0d dnia dorgczenia decyzji stronie,




Po podpisaniu dokumentu pojawi sie ponizszy ekran. Klikamy ,POBIERZ” i zapisujemy plik
na dysku.

Twdj dokument zostat
poprawnie podpisany

G\/

Konkursy_na_asystenta_-_zestawy_pytan.pdf

Wiadciclel podpisu: RGN Sy
Datai godzina podpisu:  2022-05-1210:20:21
Status podpisu:  (¥)

Rodzaj podpisu:

Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

POBIERZ

Readowe centrum legislacj|  Polityka cookies  Shuzba cywiina { JSW-P'

Profi zaufany  BIP  Deklaracja o dostepnosci  Prawa autorskle

Tak wyglada podpisanie dokumentu ,pdf’. W przypadku innych dokumentéw, po
poprawnym podpisaniu pojawi sie ponizszy ekran z dodatkowg informacjg. W ponizszym
przyktadzie podpisywany jest dokument ,konkursy na asystenta - zestawy pytan.docx” w
formacie MS Word. Na dole jest informacja o formacie pliku podpisanego ,konkursy na
asystenta - zestawy pytan.docx.xml” i informacjg jak mozna zobaczyé zawarto$¢
podpisanego pliku.

Twéj dokument zostat
poprawnie podpisany

@ Wprowadt nazwe plik X
4 > Tenkomputer > hdd dyske (E) » konkursy podpisane
PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

G\/

konkursy na asystenta - zestawy pytan.docx

Hi1 1 FFHH

Wiasciciel podpisu: iy Bknlissy
Data | godzina podpisu:  2022-05-12 10:29:06 CEST
Status podpisu: (V)
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

HHH

L)

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.
Plik bedzle w formacle XML.

Zapisz jako typ: Dokument XML ["xm)

Zapisz Ancly

~ Uty oldery
POBIERZ §

Jak zobaczy¢ zawartos$¢ pobranego pliku XML A

Skorzystaj z ushug jeszcze raz.
Wré¢ do poczatku , dotacz pobrany plik i Kliknij przycisk Zobacz dokument.

Tak podpisany plik dotgczamy do korespondenciji elektronicznej z Wojewodzkim Sgdem
Administracyjnym w Gdansku jako zatgcznik do pisma.



Weryfikacja i wizualizacja dokumentu podpisanego za pomoca podpisu zaufanego
(czyli poprzez profil zaufany na ePUAP-ie)

Dokument w formacie innym niz Adobe Reader (*.pdf), podpisany ,podpisywarkg”, za
pomocg profilu zaufanego bedzie miat rozszerzenie *.xml. Na przyktad dokument
.Przekazanie skargi wraz z zatgcznikami.docx” po podpisaniu za pomocg profilu
zaufanego na platformie ePUAP bedzie miat nazwe ,Przekazanie skargi wraz z
zatgcznikami.docx.xml”.

Aby zweryfikowacé taki dokument, podpisany za pomocg podpisu zaufanego (czyli poprzez
profil zaufany na ePUAP-ie) inny niz dokument Adobe Readera (*.pdf) nalezy skorzystac z
ponizszego fgcza:

https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Otworzy sie ponizsza strona:

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:
® podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat kto$ inny

® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

1) Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

Format podpisywania:

« Dokument .pdf podpisz form,

esz W acie PAJES
Jesli cheesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij
ten link.
WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU
¢ Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES

albo przeciggnij i upus¢ tutaj
2 agni P ! Sprawdz, czym sie réznig formaty PAdES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:

Po otwarciu strony ,podpisywarki” nalezy ,przeciggng¢” za pomocg myszki dokument, ktéry
chcemy zweryfikowa¢ do pola ,WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU” albo przeciggnij i upus¢
tutaj” lub klikng¢ niebieskie pole ,WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU” i wskaza¢ wybrany plik.


https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz: @

. : G i 1 > Pulpit > ezd I Przeszukal ezd )
® podpisywac dokumenty - réwniez te -

® sprawdzi¢, czy inne osoby ztoZyly pra  organizuj v Nowy folder

]
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® zobaczy¢ podpisane dokumenty 1R Galeria Nazwa : ata Tp
e ras d 1] 2.08.202 dge F KB
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& Dokumenty »
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-
materialy
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Otwérz |v Anulyj

Potrzebujesz pomocy z wypetnieniem formularza?
Zadzwori lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail pz-pomoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00-18.00.

Po wybraniu jednej z opcji i wczytaniu pliku do ,podpisywarki” pokaze si¢ ponizszy ekran.
mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywa¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisat kto$ inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

=)

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB,

Usuri

V4

Dokument zostat poprawnie dodany

Przekazanie skargi wraz z zatgcznikami.docx.xml « Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES

Format podpisywania:
« Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES

Jesli chcesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij
ten link.

Sprawdz, czym sig réznig formaty PAJES i XAdES.

L pOdpiSU: e ¢ Zalecamy przegladarki internetowe:
Data i godzina podpisu: ~ 2024-08-12 11:00:18 CEST * ‘JDD}O‘? 50“’0“6 i71.0.3

o Safariod w
Status podpisu: @W y Safari od wersji

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Jesli chcesz zobaczy¢ zawartos¢ dodanego dokumentu -
kliknij przycisk ponizej.

W ten sposéb pobierzesz dokument na dysk lokalny.

ZOBACZ DOKUMENT



Pojawi sie informacja, ze plik zostat poprawnie wczytany wraz z jego nazwg. Ponizej tego
okienka znajduje sie informacja o osobie, ktdéra dany plik podpisata (wtasciciel podpisu) wraz
z datg i godzing podpisu oraz jego statusem np. WAZNY oraz rodzajem podpisu (ramka na
ekranie ponizej). Niestety platforma nie ma mozliwosci wydrukowania tej informacji za
pomocg osobnego przycisku. Mozna jedynie wydrukowaé strone za pomocg opcji
drukowania w przeglgdarce internetowej lub skrotu klawiaturowego CTRL + P.

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:
® podpisywac¢ dokumenty - rowniez te, ktére podpisat kto$ inny

® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

@ Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, .
pt, .doc
S

Usun

%

Format podpisywania:

.html, .xhtml
.TSL, .dwg, .d

« Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES
Jesli chcesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij
ten link.

Dokument zostat poprawnie dodany
Przekazanie skargi wraz z zatgcznikami.docx.xml « Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XAdES

Sprawdz, czym sie roznig formaty PAJES i XAdES.

Wiasciciel podpisu: -w?é' R Zalecamy przegladar!
Data i godzina podpisu: ~ 2024-08-12 11:00:18 CEST » Google Chr

nternetowe:
51 71.0.3

Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Jesli chcesz zobaczy¢ zawarto$¢ dodanego dokumentu -
kliknij przycisk ponizej.

W ten sposéb pobierzesz dokument na dysk lokalny.

ZOBACZ DOKUMENT

W celu odczytania lub pobrania dokumentu zawartego w pliku podpisu nalezy wybraé
przycisk ,ZOBACZ DOKUMENT” — patrz zrzut ekranu ponizej.



mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac¢ dokumenty - rowniez te, ktére podpisat kto$ inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

ﬁ:‘ Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.
@ Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, .xps, .od
Usuri
a /
Format podpisywania:
* Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES
Jesli chcesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij
Dokument zostat poprawnie dodany sendink.
Przekazanie skargi wraz z zatgcznikami.docx.xml « Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES
Sprawdz, czym sie roznig formaty PAJES i XAdES.
Wiadciciel podpisu:  #vesi SRS Zalecamy przegladarki internetowe:
: : : Google Chrome od wersji 71.0.3
Data i godzina podpisu: ~ 2024-08-12 11:00:18 CEST =2
Status podpisu: @ Wazny

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Jesli chcesz zobaczyc¢ zawartos¢ dodanego dokumentu -

ZOBACZ DOKUMENT

Po wybraniu tego przycisku pojawi sie okienko z mozliwoscig zapisania dokumentu na
dysku lub otworzenia go w odpowiadajgcej mu aplikacji (obraz ponizej) — w przypadku pliku
z powyzszego przyktadu bedzie to MS Word. Rekomendacjg jest zapisania pliku na dysku,
co umozliwi jego p6zniejsze otwieranie, bez koniecznosci ponownego wyodrebniania z pliku
podpisu.



mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis @ Otwieranie P
® zobaczyc¢ podpisane dokumenty e s

VBl ie skargi wraz z zalacznikami.docx
Typ pliku: Microsoft Word Document (5,9 MB)
Adres: moj.gov.pl

iEGR Co Firefox ma zrobi¢ z tym plikiem?
Al ® Otwérzza pomoca  Word (domyslny) v
O Zapisz plik

] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

OK Anuluj

Dokument zostat poprawnie dodany ten link.

Przekazanie skargi wraz z zatgcznikami.docx.xml « Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES

Sprawdz, czym sig réznig formaty PAJES i XAdES.

R G Zalecamy przegladarki internetowe:
. i . Google Ch wersji 71.0.3
Data i godzina podpisu:  2024-08-12 11:00:18 CEST RS

« Safari od wersji 12.0.2

Wiasciciel podpisu:

Status podpisu: @ Wazny

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Jesli chcesz zobaczy¢ zawartos¢ dodanego dokumentu -
kliknij przycisk ponizej.

W ten sposéb pobierzesz dokument na dysk lokalny.

ZOBACZ DOKUMENT



