Przekazanie skargi wraz z zatgcznikami

otrzymanej droga elektroniczng (ePUAP) do WSA Gdansk

Ponizsza instrukcja dotyczy przekazania dokumentu elektronicznego otrzymanego
za pomocag platformy ePUAP tak, aby nie zniszczy¢ lub uszkodzi¢ podpisdéw elektronicznych
zawartych w przesyice.

Po otrzymaniu przez urzad lub organ skargi na decyzje drogg elektroniczng, w celu
jej poprawnego przekazania do WSA Gdansk nalezy wykonac opisane ponizej czynnosci.

Po zalogowaniu sie na platforme ePUAP przechodzimy do elektronicznej skrzynki

podawczej (rys. 1, punkt 1)

Rysunek 1.
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Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

ZAEATWIAJ SPRAWY PRZEZ

POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY 3 INTERNET

1  ZALOZ KONTO 2

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zat6z konto
na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane
kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta
ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania
korespondenciji urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz réwniez na wskazany adres email

Zarejestruj si¢ >

Katalog spraw

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, ktére
umozliwia m.in. logowanie i sktadanie podpisu
elektronicznego, dzieki ktoremu mozna zatatwiac,
okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach
administracji publicznej. bez wychodzenia z domu
Aby potwierdzi¢ Profil Zaufany wypetnij prosty
formularz. Nastepnie w ciggu 14 dni udaj si¢ do
dowolnego Punktu Potwierdzajacego z dowodem
osobistym lub paszportem. Uzywaj Profilu
Zaufanego do logowania sie do systemow
administracji publicznej i skutecznego korzystania z
elektronicznych ustug publicznych.

Znajdz punkt potwierdzajgcy >

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac i wysyta¢ urzedowg
korespondencije elektronicznie. Kazda wysytka i
odbiér sg potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kiére jest rownowazne
z elektronicznym ‘awizo'. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogdine z zatacznikiem (np. skan optaty).
Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Profil
Zaufany stuzy réwniez do logowania do innych
systemow elektronicznej administracji.

Zobacz katalog spraw >

w Znajdz urzad
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Po przejsciu do elektronicznej skrzynki podawczej, jezeli nie otworzy sie domysinie
skrzynka ,odebrane”, przechodzimy do wiadomosci odebranych klikajgc na odnosniku
,odebrane” (rys. 2, punkt 1). Nastepnie na liscie otrzymanych wiadomosci klikamy na tej
wiadomosci, ktorg chcemy przekazaé dalej (rys. 2, punkt 2)

Rysunek 2
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Po kliknieciu na wiadomosci rozwinie sie lista dokumentéw zawartych w wybranej
przesytce. Zawiera ona z reguty dwie pozycje: przesytke oraz Urzedowe Poswiadczenie
Przedtozenia (UPP) wystawiane nadawcy przez urzgd w momencie otrzymania przesytki.
Dokumentem, ktory nalezy przekazac jest pismo (czesto z zatgcznikami) zawarte w tej
wiadomosci. Klikamy na interesujgcej nas przesyice (rys. 3, pozycja 1).

Rysunek 3
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WOJEWODZKI SAD
& ADMINISTRACYINY W UPPxmI gg""mw v
GDANSKU :
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Po otwarciu wiadomosci sprawdzamy, czy w sekcji ,wszystkie podpisy” wyswietla sie
lista podpiséw (przynajmniej jeden) z adnotacjg ,Podpis prawidtowy” przy kazdym z nich
(rys. 4, pozycja 1). Jesli tak jest, to oznacza, ze wszystkie podpisy ztozone pod pismem
przewodnim sg prawidtowe. W zadnym przypadku nie przeprowadza si¢ weryfikacji tych
podpisow.

Nastepnie klikamy na przycisku ,Pobierz”, ktory znajduje sie powyzej wiadomosci
(rys. 4, pozycja 2)

Rysunek 4
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Po wecisnieciu przycisku ,Pobierz” otwiera sie okno zapisu pliku zawierajgcego pismo
do organu. W pierwszym kroku nalezy wskazac miejsce zapisu pliku (rys. 5, pozycja 1). Plik
ten zawiera podpis dotgczony do dokumentu. Dobrym rozwigzaniem jest zachowanie
domysinej nazwy pliku, zaproponowanej przez platforme ePUAP (rys. 5, pozycja 2) oraz
typu pliku. Domyslnie plik ten ma format dokumentu XML i musi by¢ zapisany w tym
formacie. W innym przypadku moze zosta¢ zniszczony podpis dotgczony do pisma.
Nastepnie wybieramy ,Zapisz” (rys. 5, pozycja 3). Nalezy zapamieta¢ lokalizacje

zapisanego pliku.

Rysunek 5
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Jezeli do pisma sg dotgczone zatgczniki, to ich lista jest dotgczona na koncu pisma.
Pod pismem, w sekcji ,Zatgczniki” jest ona powtérzona. Obok kazdego z nich znajdujg sie
przyciski ,Podglad” oraz ,Pobierz”’. Jezeli mamy przekaza¢ pismo do WSA Gdansk, to
nalezy kazdy z nich pobraé¢ i zapisa¢ na dysku. W tym celu wybieramy przycisk pobierz

kolejno dla kazdego zatgcznika (rys, 6, pozycje 1,2,3).

Rysunek 6
Niniejszym wnosze o przyznanie  urzedu peinomocnika do reprezentowania i sporzadzenia oraz podpisania zazalenia od wyroku z dnia
ku WSA w Gdansku sygn. akt: ERAES
Uzasadnienie
Whnioskujacy, z uwagi na wysokie alimenty zyje w niedostatku i nie sta¢ wnioskujacego
do oplacenia peinomocnika ktory zapoznana sie z aktami, Sporzadzi i podpisze zazalenia do NSA, oraz bedzie reprezentowat przed tym
Sadem w Warszawie wnioskujacego.
Jak wynika z zataczonego orzeczenia- - wnioskujacy bedzie miat réwniez bardzo duze trudnosci by znalezé
peinomocnika kiory bedzie chciat reprezentowaé strone przed NSA, diatego niezbedna jest interwencja WSA w Gdarisku w zakresie
wyznaczenia odpowiedniej 0soby.
Whioskujacy nie zgadza sie z wiw orzeczeniem WSA w Gdanisku i cheialby ziozy¢ zazalenie w zakresie wyktadni bezczynnosci organu
administracji i definicji informacji publicznej (przetworzonej) - zgodnych z zatacznikami w postaci orzeczen sadow.
Za'iclniki:
1
2. i B i
3. (' “ A 3 S - £ e R
Podpis elektroniczny
Zafqczniki @ Podglad {3 Pobierz 1
© podgiad (4 Pobierz 2
@ Podglad (§ Pobierz 3
Ve rozbudowa elektronicznej platformy £) NOTAPRAWNA REGULAMIN  DEKLARACJA  MAPASTRONY
ustug administracji publicznej DOSTEPNOSCI
Portal nadzorowany przez Ministra Cyfryzacji
L UNIA EUROPEJSKA [RRSERERE
i SIS0 EUROPEJSKIFUNDUSZ [EESS
Cyfryzacji ROZWOJU REGIONALNEGO Tant

UWAGA! W trakcie korzystania z ePUAP na komputerze uzytkownika przechowywane sa informacje (tzw. ciasteczka®, ang. .cookies”), ktdre pozwalaja na dostosowanie wiadczonych ustug elektronicznych do
indywidualnych potrzeb uzytkownikéw. Warunki przechowywania lub dostepu do plikéw cookie moga byc okreslone prLez uzytkownika w ustawieniach przegladarki internetowej. Kontynuacja korzystania z ePUAP bez
dokonania wyzej wspomnianych zmian w adarki uznana zostaje za wyrazenie zgody przez uzytkownika na wykorzystywanie plikow cookie. Wiecej znajdziesz w Polityce Cookies

Przejdz do Strefy Urzednika »
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Po wybraniu przycisku ,Pobierz” dla pierwszego zatgcznika (rys. 7, pozycja 1) pojawi
sie okno wyboru dotyczgce wybranego zatgcznika. Wybieramy opcje ,Zapisz plik” (rys. 7,
pozycja 2). Po chwili wciskamy przycisk ,OK” (rys. 7, pozycja 3).

Rysunek 7

Niniejszym wnosze o przyznanie z urzedu petnomocnika do reprezentowama i sporzadzenia oraz podpisania zazalenia od wyroku z dnia
roku WSA w Gdarisku sygn. akt

Uzasadnienie

Whioskujacy, z uwagi na wysokie alimenty ) ; zyje w niedostatku i nie sta¢ wnioskujacego
do opfacenia petnomocnika ktéry zapoznana sie z aktami, sporzadzi i podpisze zazalenia do NSA, oraz bedzie reprezentowat przed tym
Sadem w Warszawie wnioskujacego.

Jak wynika z zataczonego orzeczenia nioskujacy bedzie miat réwniez bardzo duze trudnosci by znalez¢
petnomocnika ktéry bedzie chciat reprezentowa strone przed NSA, dlatego niezbedna jest interwencja WSA w Gdarisku w kresie

wyznaczenia odpowiedniej osoby.

Whioskujacy nie zgadza sig z wiw orzeczeniem WSA w Gdansku i chciatby ziozy¢ zazalenie w zakresie wyktadni bezczynnosci organu
administracji i definicji informaciji publicznej (przetworzonej) - zgodnych z zatacznikami w postaci orzeczen sadow.

Zataczniki:

Py RIS

Dokument zostat podpisany, aby go zweryfikowaé nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji

Ziozenia podpis

Podpis elektroniczny

© Podglad § Pobierz

Otwieranie 4t s f i aiag

Zatgczniki

Rozpoczeto pobieranie pliki ® Podglad

Typ pliku: Dokument PDF (25,8 KB)
Adres: epuap.gov.pl

Co Firefox ma zrobi¢ z tym plikiem?

Podglad Pobierz
O Otwérz w programie Firefox 104 glad ¥

() Pamigta) te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

—

g rozbudowa elektroniczne;j platformy £) NOTAPRAWNA  REGULAMIN  DEKLARACJA  MAPA STRONY
ustug administracji publicznej DOSTEPNOSCI

Portal nadzorowany przez Ministra Cyfryzacji

_ UNIA EUROPEJSKA
M'?'S‘ers}m EUROPEJSKI FUNDUSZ
Cyfryzacji ROZWOJU REGIONALNEGO

UWAGA! W trakcie korzystania z ePUAP na komputerze uzytkownika przechowywane sa informacje (tzw. .ciasteczka®, ang. .cookies”), ktre pozwalaja na dostosowanie $wiadczonych ustug elektronicznych do
indywidualnych potrzeb uzytkownikéw. Warunki przechowywania lub dostepu do plikéw cookie moga by okreslone przez uzytkownika w ustawieniach przegladarki internetowej. Kontynuacia korzystania z ePUAP bez
dokonania wyzej wspomnianych zmian w ustawieniach przegladarki internetowej uznana zostaje za wyrazenie zgody przez uzytkownika na wykorzystywanie plikow cookie. Wiecej znajdziesz w Polityce Cookies
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Po wybraniu przycisku ,,OK” pojawi sie okno z wyborem lokalizacji dla zapisywanego
pliku (rys. 8, pozycja 1). Dobrym rozwigzaniem jest wybor tej samej lokalizacji, w ktorej
zapisano pismo zawierajgce skarge (rys 5, pozycja 1). Jezeli jest to wykonywane w tej samej
sesji na platformie ePUAP, to domysinie powinna pojawi¢ sie ta sama lokalizacja. Nie
zmieniamy nazwy pliku zatgcznika. Jezeli zostat on podpisany podpisem kwalifikowanym,
osobistym lub zaufanym, to zmiana nazwy moze spowodowac utrate podpisu (rys. 8,

pozycja 2). Nastepnie wciskamy przycisk ,Zapisz” (rys. 8, pozycja 3).

Rysunek 8

@
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Portal nadzorowany przez Ministra Cyfryzacji
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Cyfryzadji ROZWOJU REGIONALNEGO

Powyzsze czynnosci wykonujemy dla wszystkich zatgcznikdw dotgczonych do pisma.
Pominiecie ktéregos$ z nich spowoduje, ze przekazane pismo nie bedzie kompletne i bedzie
miato braki formalne. Najczestszy btad dotyczy dokumentéw podpisanych podpisem
zewnetrznym. Wystepujg wtedy dwa zatgczniki o tej samej nazwie, réznigce sie tylko
rozszerzeniem nazwy pliku, ktérej czasami nie widac po ich pobraniu na dysk. Nalezy o tym

pamietac i dotgczy¢ do przekazywanego pisma oba pliki.
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Po wykonaniu wszystkich powyzszych czynno$ci w nowym oknie przeglgdarki
wchodzimy na strone gtdwng ePUAP-u, jezeli nie jestesmy zalogowani, logujemy sie na
swoje konto, przechodzimy do strony domowej ePUAP-u (rys. 9, pozycja 1), w polu
wyszukiwania wpisujemy ,wojewodzki sgd” (rys. 9, pozycja 2) i z listy ponizej wybieramy
~Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gdansku (rys. 9, pozycja 3).

Rysunek 9

. STREFA KLIENTA
@pPupPl [ 2 |

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W BIALYMSTOKU

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage

Elektroniczna
B B Skrzynka

Podawcza

Deklaracja dostgpnosci English

v

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W BYDGOSZCZY
KATALOG SPR Seie

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W GDANSKU 3 I

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W GLIWICACH

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACY.INY W GORZOWIE WLKP.
WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W KELCACH AT po_dpisem Zananym
WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W KRAKOWIE ;
WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W LUBLINE Podpisz Podpisem Zaufanym »

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W OLSZTYNE

L

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W OPOLU

Zatatwiaj sprawy urzeaowe przez internet

1 ZAtOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY [ i AWIATSERAWKERCES

INTERNET

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatéz
konto na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane
kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj
konta ePUAP jako skrytki elektronicznej do
odbierania korespondencji urzedowej. Wnoszac
podanie lub wniosek do urzedu wskaz adres
skrytki ePUAP jako elektroniczny adres zwrotny.
Powiadomienia otrzymasz réwniez na wskazany
adres email.

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, ktdre
umozliwia m.in. logowanie i sktadanie podpisu

elektronicznego, dzieki ktéremu mozna zatatwiac,

okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach
administracji publicznej, bez wychodzenia z
domu. Aby potwierdzi¢ Profil Zaufany wypetnij
prosty formularz. Nastepnie w ciggu 14 dni udaj
sie do dowolnego Punktu Potwierdzajacego z
dowodem osobistym lub paszportem. Uzywaj
Profilu Zaufanego do logowania sig do systemow
administracji publicznej i skutecznego
korzystania z elektronicznych ustug publicznych.

Znajdz punkt potwierdzajacy >

Juz ponad 1 min oséb korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac i wysytac urzedowa
korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
odbidr s3 potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, ktdre jest
rownowazne z elektronicznym ‘awizo'. Jezeli dany
urzad nie ma konkretnej ustugi to zawsze mozesz
wystac tzw. pismo ogdlne z zatgcznikiem (np.
skan optaty). Kazdy urzad jest zobowigzany do
posiadania Elektronicznej Skrzynki
Podawczej. Profil Zaufany stuzy réwniez do
logowania do innych systeméw elektronicznej
administracji.

Zobacz katalog spraw >

Katalog spraw ww Znajdz urzad

- Koronawirus

Dostepnosé ) Dziecko - Sprawy ogédlne

Kwarantanna Domowa Dostepno$¢ podmiotow

publicznych

Narodziny dziecka Pisma do urzedu
Odpis aktu urodzenia dziecka
Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy
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W tym momencie wyswietlajg nam sie sprawy urzedu, w kontekscie ktérego

pracujemy (rys. 10, pozycja 1). Przewijamy wybrang strone, az do ramki ,Sprawy ogdlne” i

wybieramy ,Pisma do urzedu” (rys. 10, pozycja 2)

Rysunek 10
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GDANSK, AL. ZWYCIESTWA 16/17 1

Pokaz caty Katalog Spraw

Zmien urzad V¥

Kwarantanna Domowa

~

Poszukiwanie pracy

Koronawirus

O Ochrona srodowiska

Ochrona srodowiska
Geologia i gdrnictwo
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Po wybraniu ,Pisma do urzedu” (rys. 11, pozycja 1) ponizej rozwinie sie lista ,Sprawy
0ogolne”, z dostepnymi rodzajami pism do wybranego urzedu. W naszym przypadku
wybieramy ,Pismo ogolne do podmiotu publicznego” lub ,Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego — stary wzor” (rys. 11, pozycja 1). W instrukcji zostanie omowiony przypadek

wystania pisma zgodnego z szablonem ,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego — stary

wzor” (rys. 11, pozycja 2)

Rysunek 11
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Po wybraniu opisanego powyzej szablonu ,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego —
stary wzér” otworzy sie ponizszy wzorzec (rys. 12). Poniewaz ePUAP nie przenosi do pisma
danych urzedu, w kontekscie ktérego wybrato sie odpowiedni wzorzec w polu ,Do’,
wyswietlana jest informacja ,(dokument nie zostat zaadresowany)” (rys. 12, pozycja 1). Aby

dodac¢ adresata nalezy skorzystac z pola ,Ustaw/zmienh adresata” (rys. 12, pozycja 2)

Rysunek 12

I STREFA KLIENTA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Deklaracja dostgpnosci English

Elektroniczna
¢ m % Skrzynk
ynka v
epunp E — Podawcza
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: v
Wroc¢ do Rob h B Kopiuj d b h ¥ Zapi X Usun Pobi i Drukuj
qgln Odebrane < ro¢ do Roboczyc! m Kopiuj do roboczyc = lapisz sun 4 Pobierz i Drukuj
2 + Zaawansowane
nta Wystane
Dokument nie zostat zaadresowany
& Robocze
Edycja:
& Moje pliki Pismo ogélne do podmiotu publicznego - stary
wzor - Pismo ogélne do podmiotu

- publicznego.xml
e Operacje

Od:

Do: (dokument nie zostat zaadresowany) 1

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych
d y. Aby d ¢ dok k ystaj z sekqji

Dok t nie jest j:

Ustaw/zmien adresata

Whioskodawca: GDANSK, 2023-9-1

] Chee poprawi¢ (uzupetnic) dane recznie
REGON:

ADRESAT

Wybierz adresata za pomocg wyszukivarki:
Ustaw / zmien adresata

Rodzaj pisma: -
|wniosek vie

Tytut pisma:

199
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W pole ,Ustaw/zmien adresata” wpisujemy ,wojewddzki sgd administr” (rys. 13,
pozycja 1). Wyswietlong ponizej liste, przewijamy do pozycji ,Wojewddzki Sad
Administracyjny W Gdansku” i klikamy na niej lewym klawiszem myszy (rys. 13, pozycja 2).
Po dokonaniu wyboru automatycznie wypetnig sie pola adresu odbiorcy w pisma (rys. 13,
pozycja 3 i 4). Nastepnie wypetniamy pola rodzaju pisma (rys. 13, pozycja 5) oraz jego tresc

(rys. 13, pozycja 6).

Rysunek 13
I STREFA KLIENTA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Deklaracja dostgpnosci English
o pqu E m S Elektroniczna
e Skrzynka v
e Podawcza
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: v
i - o ¥ s 3 2 = i
é‘ @Odobrane < Wro6¢ do Roboczych m Kopiuj do roboczych & Zapisz X Usun 4 Pobierz i Drukuj
+ Zaawansowane
als Wystane
, Edycja:
¢ Robocze Pismo ogélne do podmiotu publicznego - stary
wzor - Pismo ogélne do podmiotu
&5 Moje pliki publicznego.xml
B4 Operacje Od:
Do:  WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W GDANSKU (/wsagd/SkrytkaESP); 3 |
Dokument nie posiada podpisow elektronicznych
Dokument jest aktualnie zaadresowany do podmiotu WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W GDANSKU (adres skrytki /wsagd
/SkrytkaESP ). Jesli chcesz zmienic adresata skorzystaj z sekdi ponizej.
Ustaw/zmien adresata
[wotewsdzki sad agminstr_| i
Znaleziono 16 instytugji:
WOIEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W £ODZI
| ' ChAWILI
1 WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W GDANSKU 2 |
| WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W GLIWICACH
Wybrany odbiorca: WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W GDANSKU (wsagd)
Whioskodawca: GDANSK, 2023-9-1

_| Chece popravi¢ (uzupetnic) dane recznie
REGON:

NIP:

WOIEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W
GDANSKU

GDANSK 4
GDANSK

AL. ZWYCIESTWA 16/17

Rodzaj pisma:.
| skarga v|@

Tytul pisma: s 5
Skarga na decyzj R

|W zataczeniu st iiprzesyta skarge Pana

wraz z zatgcznikami.

6

Strona 13z 18



Nastepnie do pisma dotgczamy zatgczniki z pisma przestanego przez strone. W tym
celu wciskamy zielony plus (rys. 14, pozycja 1). Pojawi sie zo6tta ramka dodawania

zatgcznika (rys. 14, pozycja 2). Klikamy na tekscie ,Wybierz zatgcznik” (rys. 14, pozycja 3),

Rysunek 14

W zataczeniu:; £ przesyta skarge Pana s :wraz z zatacznikami.

Oswiadczenie:

1. [ oswiadczam, iz rezygnuje z doreczania pism za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej zgodnie art. 39 § 1d ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 158 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285)).

Zataczniki

| Wybierz zatacznik 3 |
Maksymalia Wielkosc zalgczniks to o

Opis zatacznika: 1 l

|1 =C=|X

Wcignij przycisk {a, aby dodac kolejny zatgcznik.

Wcignij przycisk x, aby usunaé wybrany (podswietlony) zatacznik.

Zapisz 4
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Otworzy sie okno z listg wczesniej dodanych plikdbw. Poniewaz nasze pliki zostaty
zapisane na dysku dopiero przed chwilg, to na pewno nie bedzie ich na wyswietlonej liscie.
W tym miejscu nalezy bardzo uwazaé, poniewaz lista moze zawiera¢ plik o takiej samej
nazwie, jednak na 100% nie bedzie to interesujgcy nas plik, a jego wybranie i dodanie do
przesytki spowoduje btad. Dlatego najbezpieczniejszym rozwigzaniem jest dodanie pliku z

dysku (rys. 15, pozycja 1)

Przechodzimy do katalogu, w ktérym zapisaliSmy plik pisma i jego zatgczniki (rys. 15,
pozycja 2 oraz rys. 7 i 8). Wybieramy pierwszy z nich (rys. 15, pozycja 3) i dodajemy do
naszego pisma jako zatgcznik klikajgc dwukrotnie na jego nazwie, lub klikajgc przycisk
,Otworz”. (rys. 15, pozycja 4). Czynnosci te powtarzamy dla wszystkich plikow skargi. Po

dodaniu wszystkich zatgcznikoéw klikamy na przycisku ,Dalej” (rys. 14, pozycja 4).

Rysunek 15
Dodaj plik z dysku |
Dodaj plik 1
@
Organizuj ~ Nowy folder =- o 0
> Widok gléwny nial
@ Pulpit
4 Downloads
3 Dokumenty [ Pismo ogéine do podmiotu publicznego.xml 3 | 30082023 12:33 Plik XML
PR Obrazy
9 Muzyka
& Wideo
& Sie¢
v [ Ten komputer

Nazwa pliku: | Pismo ogélne do podmiotu publicznego.xmi Wszystkie pliki (")
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Jezeli wszystko zostato wykonane poprawnie, to dla opisywanego w tej instrukciji
przyktadu pismo do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego bedzie miato ponizszy wyglad.
Aby przej$¢ do nastepnego etapu przekazania skargi wciskamy przycisk ,Dalej” (rys. 16,

pozycja 1).

Rysunek 16
WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W
GDANSKU
GDAHNSK
GDANSK
AL. ZWYCIESTWA 16/17
Rodzaj pisma: ,
| skarga v} o
Tytul pisma:
Skarga na decyzje )
|W zataczeniu
4
Oswiadczenie:
1. | | Osviadczam, iz rezygnuje z doreczania pism za pomoca srodkow komunikagi elektronicznej zgodnie art. 39* § 1d ustawy z dnia

14 czervca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z pé2n. zm.) w zwigzku z art. 158 ustawy
z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285)).

Zataczniki

Zatacznik: Pismo ogélne do podmiotu
publicznego.xml
Usuni

Skrot:

Zatacznik: bz i

Skrot:

Skrot:
LR

Wecignij przycisk #, aby dodac kolejny zatacznik.

Wecisnij przycisk X, aby usunac wybrany (podsvietlony) zalgcznik.
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Ponizej przedstawiony jest ekran ePUAP-u zawierajgcy przygotowane do wysytki do
WSA Gdansk pismo ze skargg wraz z zatgcznikami. Jezeli dokument ma by¢ podpisany (a
dokumenty procesowe wymagajg podpisu) wybieramy przycisk ,Podpisz” (rys. 17, pozycja
1). W innym przypadku wybieramy przycisk ,Wyslij bez podpisu” (rys. 17, pozycja 2).

Rysunek 17

Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: v

‘i‘ Odebrana < Wroc do Roboczych W Kopiuj do roboczych X Usun 4 Pobierz i Drukuj V¥ Wiegcej

+ Zaawansowane

J‘ Wystane
. Podglad: —
¢ Robocze Skargi, wnioski, zapytania do urzedu - Pismo Wyslij bez podpisu |  Podpisz
ogolne.xml
i Moje pliki
Od:
b Operacje Do:  WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYJNY W GDANSKU (/wsagd/skrytka);

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych

GDANSK, 2023-08-31

WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W
GDANSKU

80-219 GDANSK

GDANSK

AL. ZWYCIESTWA 16/17

W zalaczeniu -wraz z zatacznikami

Korespondencje w tej spravie prosze kierowac do mnie za pomoca srodkdw komunikagi elektronicznej zgodnie z art. 39' ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pé2n. zm.).

Zalgezniki:
1. Pismo ogdlne do podmiotu publicznege.xml
2 3 i

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Zatgczniki Pismo ogdlne do podmiotu publicznego.xml @ Podglad } Pobierz
@ Podglad 3 Pobierz
@ Podglad § Pobierz

© Podglad § Pobierz

Wyslij bez podpisu Powrot do edycji
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Po otrzymaniu przez WSA Gdansk opisanej w tym przyktadzie przesyiki, pismo
zawierajgce skarge ,Pismo ogdélne do podmiotu publicznego.xml” i po poddaniu go

weryfikacji, otrzymuje sie prawidtowy wyniki weryfikaciji.

Rysunek 18
Weryfikacja podpisu

Nazwa dokumentu: Pismo ogdlne do podmiotu publicznego.xml
Identyfikator: 125871.424038.579824
| Wynik weryfikaciji: Prawidtowy |

Certyfikat

Nazwa: Minister Cyfryzacji Pieczec Podpisu Zaufanego 2
Podmiot: Ministerstwo Cyfryzacji

Podpis

Data: 2019-05-23 23:18:24 CEST

Typ: kwalifikowany, logowanie 2019-05-23 23:18:24 CEST
ZPs true

Dane ZP

Nazwisko:

Imie:

PESEL.:

Id Zaufanego Profilu:
Id konta uzytkownika ePUAP:

Wydruk zostat wygenerowany w systemie EZD 3.114.42.42
Wojewodzki Sad Administracyjny w Gdansku
80-219 Gdarisk, al. Zwyciestwa 16/17

W powyzszej instrukcji opisano przypadek przekazania pisma przestanego do organu
poprzez platforme ePUAP i dalsze jego przekazania do WSA Gdansk réwniez za pomocg
tej platformy. W przypadku uzywania przez organ innego programu do komunikaciji

elektronicznej tok postepowania moze byc¢ inny i nie jest uwzgledniony w tej instrukciji.
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